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Elenco delle funzioni di base 
 

Intermediari                                                        (1 di 1)
 
 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ Tabelle di base 

 
 

Con la dicitura: 
¾ Intermediari 

 

o Azioni Richieste 
9 Controllare o Inserire ex novo i dati dell’intermediario  
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Enti                                                           (1 di 1)
 
 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ Tabelle di base 

 

Con la dicitura: 
¾ Enti 

 

o Azioni Richieste 
9 Inserire i dati dell’Ente acquisendo in automatico  la licenza d’uso.    

 
 

 
 
 
 
 

Campo DESCRIZIONE 
Denominazione 
Ente  
Codice Fiscale 

• Inserendo la Denominazione dell’Ente ed il Codice Fiscale è possibile, tramite il bottone 
“Acquisisci Licenza”,  accedere ai servizi Tinn di verifica e, superati i controlli, avere 
trasferita la “Chiave di attivazione licenza d’uso” 

Nel caso di mancato superamento dei controlli sarà visualizzato un messaggio di attenzione 
 

Connessioni • Alcune funzioni del CU 2015 richiedono la specifica delle connessione per il 
reperimento dei dati necessari. Il bottone “Suggerisci” propone automaticamente i dati 
che eventualmente possono essere modificati.  

 
Recupera dati 
da DBPAGHE 

• Il test di avvenuta corretta indicazione delle connessioni si attua cliccando su questo 
bottone che, se le connessioni sono state correttamente indicate, restituirà i dati nei 
campi successivi.  
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Dati Fornitura                                                        (1 di 1)
 
 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ 2017 

o Gestione CU 
 

Con la dicitura: 
¾ Dati Fornitura 

 

o Azioni Richieste 
9 Inserire i dati della Fornitura.   
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Frontespizio                                                        (1 di 3)
 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ 2017 

o CU 
• Gestione CU 

 

Con la dicitura: 
¾ Frontespizio 

 

o Azioni Richieste 
9 Inserire i dati del Frontespizio. 

 

 
 
 
 

Campo DESCRIZIONE 
Descrizione In associazione ad ogni frontespizio è possibile inserire un commento che lo caratterizzi.  

In questo modo sarà possibile immediatamente conoscerne il contenuto utile soprattutto se 
dovesse trattarsi di frontespizi contenenti dati scartati, o annullati, o .. ecc..    
 

Tipo 
 

Ogni frontespizio deve essere obbligatoriamente caratterizzato con l’indicazione del TIPO. 
¾ Percipienti con Nuovi Dati: è da utilizzare nella casistica più generalizzata e come 

primo frontespizio da inserire e che accoglierà i dati da importare dalle procedure 
Paghe e Contabilità e comunque tutte le volte che si debbano inserire per la prima volta 
in assoluto nuovi percipienti.   

¾ Percipienti Scartati: è da utilizzare quando, eseguito l’invio telematico, l’Agenzia delle 
Entrate comunica che alcune dichiarazioni sono state scartate e quindi è necessario 
eseguire le modifiche del caso e provvedere ad inserire le dichiarazioni dei percipienti 
interessati in un nuovo frontespizio, quindi   tutte le volte che si debbano inserire 
dichiarazioni di percipienti già presenti in precedenti frontespizi e che l’Agenzia delle 
Entrate ha scartato (scarto = dichiarazione non acquisita/inesistente) 

¾ Percipienti da annullare: è da utilizzare quando, eseguito l’invio telematico, ci si è 
accorti che una dichiarazione è errata o più probabilmente risulta doppia, quindi è da 
utilizzare   tutte le volte che si debbano annullare dichiarazioni di percipienti già presenti 
in precedenti frontespizi inseriti in flussi telematici già inviati e CORRETTAMENTE 
acquisiti dall’Agenzia delle Entrate.  (annullamento = dichiarazione inesistente)  

¾ Percipienti da sostituire: è da utilizzare quando, eseguito l’invio telematico, ci si è 
accorti che una dichiarazione è errata e quindi è da utilizzare   tutte le volte che si 
debbano sostituire dichiarazioni di percipienti già presenti in precedenti frontespizi 
inseriti in flussi telematici già inviati e CORRETTAMENTE acquisiti dall’Agenzia delle 
Entrate.  (sostituzione = dichiarazione integralmente rimpiazzata)  

¾ Percipienti da file Agenzia: questo Tipo di Frontespizio si configura per l’acquisizione 
dei dati da flusso telematico CU 2016 Agenzia delle Entrate, quindi è da utilizzare tutte 
le volte in cui si voglia integrare, in un frontespizio separato,  dichiarazioni provenienti 
da Terze Parti. L’acquisizione non prevede sommatorie/integrazioni su dati già presenti, 
ma acquisizioni di dichiarazioni analitiche.   
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Frontespizio                                                        (2 di 3)
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Frontespizio                                                        (3 di 3)
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

,ATTENZIONE_1 !! , 
 

Ad ogni frontespizio è strettamente collegata tutta le gestione dei dati ad esso associata !!.  
Infatti le successive funzioni di gestione richiederanno sempre l’indicazione del numero di
frontespizio su cui operare !!.  Il motivo è riconducibile all’eventuale (speriamo mai… viste le
sanzioni annunciate) necessità di rieseguire un successivo invio di Annullamento o Sostituzione
di qualche certificazione, che quindi dovrà essere associata ad un nuovo specifico frontespizio. 

 
 
 

, Attenzione_2 !!: , 

Si consiglia espressamente di gestire Frontespizi separati per
tipologia di “Certificazione ” in modo da avere per esempio il
Frontespizio: 

¾ n° 1 per Dipendenti 
¾ n° 2 per Autonomi  
¾ n° 3 per Espropri 
¾ n° 4 per Redditi assimilati a lavoro dipendente (se gestiti a parte) 

 

In diretta corrispondenza con la creazione dei file di estrazione
prodotti dalle Procedure di Paghe e Contabilità. (vedere Guide Operative)   
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Importa da File Tinn                                                  (1 di 2)
 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ 2017 

o CU 
• Importazione Dati 

 

Con la dicitura:  
¾ Importa da file TINN 

 

o Azioni Richieste 
9 Importare i dati estratti dalle procedure (vedere anche Guida CU 2017 Paghe 2 5055) 
9 Prestare attenzione nella selezione/indicazione del nome del file in diretta relazione a 

quanto indicato nel precedente paragrafo. Infatti dalle Procedure Paghe e Contabilità 
potrebbero essere stati generarti diversi nomi di file estratti in diretta relazione con la 
tipologia di Certificazioni e di conseguenza di N° Frontespizio da utilizzare !! 

 

 
 

Campo DESCRIZIONE 
Frontespizio 
Ente  
 

• E’ obbligatorio selezionare il frontespizio. ” 
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Importa da File Tinn                                                  (2 di 2)
 
 
 

Esempio di importazioni da PAGHE 
 
 

 
 

Prima di confermare la definitiva acquisizione dei dati è possibile visualizzare eventuali errori  

PREMERE OK E 
CONFERMARE CLICCANDO 
SUL BOTTONE Conferma dati 
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Gestione dati                                                   (1 di 1)
 

 
 

Per ragioni di sicurezza l’esecuzione della 
funzione:  

¾ CREA file CU” 
Inibisce le “modifiche” su tutti i dati collegati a 
quel Frontespizio.   
L’abilitazione alla modifica dei dati deve 
essere sbloccata disattivando l’apposito 
indicatore presente nel Frontespizio (come 
nell’esempio sotto riportato)  
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Certificazione Unica                                                 (1 di 32)
 

 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ 2017 

o CU 
• Gestione CU 

 

Con la dicitura: 
¾ Certificazione Unica 

 

o Azioni Richieste 
9 Utilizzare per eseguire i controlli ed eventuali manutenzioni sui dati   

 

Esempio dei vari quadri:   
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Certificazione Unica                                                 (2 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (3 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (4 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (5 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (6 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (7 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (8 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (9 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (10 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (11 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (12 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (13 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (14 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (15 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (16 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (17 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (18 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (19 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (20 di 32)
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
TINN  Srl                              Pag. 30 di 56 



Guida  Procedura  < CU770  Rel. 2.1.8.3 > 
 
 
 

Certificazione Unica                                                 (21 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (22 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (23 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (24 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (25 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (26 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (27 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (28 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (29 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (30 di 32)
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Certificazione Unica                                                 (31 di 32)
 

 

 
 
 
 
 

Quadro DESCRIZIONE 
Pignoramenti 
 

Questo quadro deriva dal quadro SY 1 del precedente modello 770/2015.  
• Nel caso fossero state gestite queste casistiche sarà necessario inserire il percipienti e 

sviluppare un’apposita certificazione ai creditori pignoratizi.  
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Certificazione Unica                                                 (32 di 32)
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Elimina Dichiarazione                                            (1 di 1)
 

 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ 2017 

o CU 
• Gestione CU 

 

Con la dicitura: 
¾ Elimina Dichiarazione  

 

o Azioni Richieste 
9 Utilizzare solo nei casi strettamente necessari.   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Funzione DESCRIZIONE 
Elimina 
 

Con questa funzione è possibile eliminare integralmente una dichiarazione anche in caso di 
semplice errato inserimento del Tipo Frontespizio.   
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Duplicazione dati                                                 (1 di 1)
 

 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ 2017 

o CU 
• Gestione CU 

 

Con la dicitura: 
¾ Duplicazione dati 

 

o Azioni Richieste 
9 Nei casi di: 

- Dichiarazioni Scartate: che quindi sono da correggere e rinviare 
- Dichiarazioni da Annullare 
- Dichiarazioni da Sostituire   

 

E’ OBBLIGATORIO eseguire questa funzione di “Duplicazione Dati” richiamando le 
dichiarazioni dagli ultimi frontespizi in cui risiedono. 
 

Infatti su frontespizi di tipo: 
• Percipienti Scartati 
• Percipienti da annullare 
• Percipienti da sostituire  

 

Non è possibile inserire nuove certificazioni che potranno essere acquisite solo con questa 
funzione di “Duplicazione Dati” e, solo dopo, essere disponibili per le manutenzioni del caso 
e quindi inviabili telematicamente all’Agenzia delle Entrate.  
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Controllo Totali                                                   (1 di 1)
 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ 2017 

o CU 
• Utilità 

 

Con la dicitura: 
¾ Controllo Totali 

 

o Azioni Richieste 
9 Eseguire con le selezioni previste di riscontro sui totali.  
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Creazione file telematico della Certificazione Unica  (+file di controllo totali )   (1 di 2)
 
 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ 2017 

o CU 
 

Con la dicitura: 
¾ Crea file CU 

 

o Azioni Richieste 
9 La funzione potrebbe non essere disponibile in attesa della pubblicazione dei controlli 

da parte dell’Agenzia delle Entrate 
9 Utilizzare per creare il file telematico e accedere al dettaglio dei totali da quadrare.  

 
 

 
 
 
 

 

 
 

 

 
 

Il file “telematico” viene generato nella cartella
specificata. La funzione di “Crea file CU” rende
inoltre disponibile un file contenente i Totali per
le quadrature in modo da monitorare la corretta
generazione del file telematico.  

 

Per ragioni di sicurezza l’esecu
¾ CREA file CU” 

Inibisce le “modifiche” su tutti i 
L’abilitazione alla modifica de
presente nel Frontespizio.  
,ATTENZIONE !! , 

zione della funzione:  

dati collegati a quel Frontespizio.   
i dati deve essere sbloccata disattivando l’apposito indicatore
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Creazione file telematico della Certificazione Unica  (+file di controllo totali )   (2 di 2)
 
 
 

Esempio del contenuto del file Totali_DATI_CUR17: 
 
  
 

Il contenuto di questo file può essere messo a
confronto con i vari tabulati così come, per
esempio, proposto nella guida CU 2017 della
Procedura PAGHE_2 rel 5055.  
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Stampa Modelli Ministeriali                                        (1 di 1)
 
 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ 2017 

o CU 
• Stampa modelli ministeriali 

 
 

o Azioni Richieste 
9 Utilizzare per stampare, inviare o pubblicare le certificazioni  

 

 
 
 

 
 
 

,ATTENZIONE !! , 
 

Alla data di pubblicazione di questa Release le fasi di invio e pubblicazione sono in
approntamento. Attendere le successive Release  per le stampe ufficiali e le pubblicazioni !!.  
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F24                                                             (1 di 1)
 

 

Funzioni presente nel menù: 
¾ 2017 

o F24  
 
 

o Azioni Richieste 
9 Per chi volesse sono disponibili anche le funzioni di importazione dati F24 in modo da 

poter eseguire delle possibili quadrature.  
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Importazione e trattamento Dati file Telematici F24 
Import da file F24                                                            (1 di 2 )

 
 

Lo scopo di queste funzioni  è di poter acquisire, controllare e  eventualmente manutenere  i 
dati dai file “F24 ufficiali” inviati Telematicamente all’Agenzia delle Entrate, o,  in mancanza di 
questi,  reperire le informazioni disponibili dalle tabelle F24 della procedura Paghe, per poter 
generare in automatico i quadri ST e SV del modello 770. Altrimenti saranno disponibili le 
classiche funzioni di Manutenzione dei rispettivi quadri, in modo da poter comunque gestire 
diversamente tutte le informazioni. 
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Importazione dati da File F24                                     (1 di 1)
 
 

Questa funzione è presente nel menù: 
¾ 2017 

o F24 
 

Con la dicitura: 
¾ Importa da file F24 

 

o Implementazioni 
9 Adeguata funzione per consentire importazione multipla e contemporanea di più file 

F24. 
 

 
 

4) Selezionare modalità e clicca

2) Cliccare su “Aggiorna griglia”. 

1) Inserire percorso nel quale  si 
trovano i file F24 da importare.  

Campo Descrizione  
Aggiungilo 
Saltalo 
Cancella 
Archivio 

I parametri sopra indicati devono essere utilizzati per indicare 
Aggiungerlo (all’archivio dati F24)     o    Saltarlo 
E’ inoltre possibile anche cancellare l’intero archivio prima di impo

Tipo 
Inserimento 

Con questa selezione è possibile “marcare”  i dati che vengono im
Oltre ai criteri standard riportati in maschera video, l’operato
“marcatura” in modo da creare “sotto insiemi” di dati.  
L’utilizzo di questo “mark” risulta particolarmente utile in fase di 
Telematico. Infatti si potranno richiedere i totali per singolo “mark
questo modo sarà molto più semplice controllare sia i Totali ch
controllo dell’Agenzia dell’Entrate, quando si devono gestire num
Esempio: distinguere i Dipendenti dai CoCoCo, distinguere i profe
 

 

 
TINN  Srl          
3) Indicare il numero del mese e 
l’ordinamento di caricamento dei 
dati.  
re su “Avvia import”.  

“se un record nell’archivio è già presente” di  

rtare. 

portati.  
re potrà inserire proprie lettere o numeri di 

Controllo dei Totali e di Generazione del File 
” o generare uno specifico  File Telematico. In 
e le eventuali segnalazioni del programma di 
erosi dati e di diversa tipologia.  
ssionisti per tipologia o codice Tributo, ecc..  
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Importazione e trattamento Dati Tabelle F24 Procedura Paghe 
Import da Tabelle F24  Procedura Paghe                                  (1 di 1 )

da utilizzare SOLO nel caso che non siano disponibili i file telematici F24 
 
 
 

SOLO nel caso che non
siano disponibili i file
telematici F24,  tramite
questa funzione sarà
possibile acquisire i dati
F24 dalle tabelle della
Procedura Paghe. 

 
 
 
 

Utilizzo 
Nel caso che non siano disponibili i file telematici F24, 
tramite questa nuova funzione sarà possibile acquisire 
i dati F24 dalle tabelle della Procedura Paghe.  

Campo Descrizione  
   

Dati 
E’ possibile selezionare quale tipo di  F24 è 
stato utilizzato:  F24EP oppure F24Online 
 

Anno 
Mese 
Progressivo 

E’ possibile eseguire una ricerca per 
selezionare il progressivo distinta F24 che si 
vuole trattare.  
 

Data Versamento 

Per ogni progressivo distinta selezionato si 
dovrà indicare la corrispondente data di 
versamento con cui è stato generato ed 
effettivamente pagato il modello F24.  
 

Per gli altri parametri si rimanda a quanto già indicato nelle pagine 
precedenti per la funzione di Import da file  F24  
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Eseguita l’importazione dei dati, ogni
elemento  importato presente nelle
tabelle F24 della procedura Paghe,   avrà
l’indicatore “Aggiornato 770” attivo
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 Importazione e trattamento Dati  F24 
Manutenzione Dati da F24  

 
 

 
 

Funzione Descrizione  

Manutenzione Import da 
F24 

Questa funzione consente di manutenere i dati importati con le precedenti 
funzioni. 
Si tenga presente inoltre che le modalità di compilazione del campo ANNO sul  
modello F24 sono differenti rispetto a quanto richiesto per la compilazione del 
“Periodo di riferimento” dei quadri ST, SV.  
Infatti, in caso di versamento di trattenute di addizionale regionale o comunale 
all’irpef determinate su redditi di lavoro dipendente corrisposti nel periodo 
d’imposta 2015, sul modello F24 bisogna indicare 2015,  mentre,  per i Quadri ST 
e SV si dovrà indicare il mese e l’anno di decorrenza dell’obbligo di effettuazione 
del prelievo (mm2016).  
 

Manutenuto Nel caso di manutenzione dopo l’import il record viene contrassegnato con “S”. 
 

Nome file Viene visualizzato anche il nome del file di origine utilizzato per l’importazione.  
 

Tab.Dest, Id dest, 
Front.sempl, Front.Ord 

Dati caratterizzati dalla funzione di passaggio su Modello 770 che da quest’anno 
è stato unificato eliminando la distinzione tra Semplificato ed Ordinario.  
 

Rimozione di un gruppo 
di record per tipo 
inserimento 

Nel caso fosse necessario è possibile eseguire la cancellazione di tutti i dati 
abbinati ad un “Tipo Inserimento”. (Esempio solo P=Paghe, solo F=Finanziaria…)
 

Considerazioni Generali 
La funzione di importazione dati acquisisce tutti i dati presenti nei file telematici, compresi quindi quei codici 
tributo che sono stati movimentati nel modello F24  ma che non devono essere riportati nei quadri ST e SV. 
(Esempio: codice Tributo 380E IRAP).  
In questo modo con le successive funzioni di stampa sarà possibile eseguire delle semplici funzioni di 
quadratura Totali fra i dati presenti nei file Telematici F24 ed i dati importati.  
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Importazione e trattamento Dati  F24 

Manutenzione Dati da F24 – Nota “Q” 
 
 

 
 
 

Per tutti quegli enti che hanno in gestione dipendenti che devono restituire le “imposte 
sospese” in applicazione di specifici provvedimenti per eventi “calamitosi” è necessario 
eseguire questa funzione indicando l’anno da cui assegnare la specifica nota “Q”.  
 

L’anno proposto a video e puramente di esempio e devono essere verificate le condizioni 
caso per caso. 
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Controllo dati importati 
Stampa Dati importati da F24                                        (1 di 2 )

 
 
 

 

Esempio: Stam

ATTENZIONE !! 
Se i versamenti di Dicembre sono 

stati eseguiti a Gennaio 2017, 
inserire come data Versamento 

31/01/2017 

 
 

 
 
 
 
 

E’ inoltre attivo anc
per eseguire dei co
d’imposta della Con
grado di controllare
controlli da eseguire
 
 

  01/01/2016
pa Analitica 

he un ulteriore criterio di se
ntrolli differenziati per gest
tabilità Finanziaria, ecc.. Q
 i propri dati estrapolati da 
. 
 31/12/2016
lezione: “Raggruppa per tipo inserimento”  da poter utilizzare 
ioni omogenee. Esempio: solo CoCoCo, solo dati del sostituto 
uindi ogni ufficio, ogni settore, ogni responsabile, ecc.. ,  sarà in 
quelli generali, a tutto vantaggio della rapidità ed efficienza dei 
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Controllo dati importati 
Stampa Dati importati da F24                                        (2 di 2 )

 
 

Esempio: 
Stampa 
Totali 

 
 
 

 

Stampa Totali: 
Con questo tipo di stampa è possibile ottenere dei totali per Codice Tributo. 
Essa risulterà quindi molto utile quando si dovranno eseguire le quadrature con i tabulati
provenienti dalle varie procedure Paghe o Contabilità  o con i successivi Quadri ST e SV del
Modello 770.  
E’ inoltre prevista una funzione di estrazione dati su excel per l’applicazione di ulteriori controlli  
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