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Lo scopo che si prefigge questa guida è quello di supportare l’operatore 
all’esecuzione dei conguagli di fine anno, entro Febbraio dell’anno successivo e 
comunque dopo aver eseguito la funzione di Chiusura Annuale. 

 
 

In considerazione dell’ormai consolidata abitudine che i nostri Enti hanno 
nell’eseguire i conguagli di fine anno nello stesso mese di Dicembre, questa 
procedura troverà campo di applicazione, non tanto come gestione sistematica 
delle operazioni di conguaglio oltre il mese di Dicembre, ma come: 
¾ possibile inserimento e conguaglio di compensi (erogati da Enti terzi) 

percepiti da dipendenti in forza e interessati alle fasi di conguaglio nel mese 
di dicembre  

¾ “recupero” di eventuali errori commessi, per esempio: 
• nell’indicazione delle detrazioni spettanti, 
• nell’indicazione delle corrette % di addizionali,  
• nell’indicazione di “altri redditi” sottoposti poi a conguaglio cumulativo, 
• ecc…  

riscontrati DOPO la chiusura degli stipendi del mese di Dicembre e relativa 
esecuzione della funzione di Chiusura Annuale. 
 
 
 

, Attenzione !!:   
 
 

Funzione OPERAZIONI OBBLIGATORIE !! 
Chiusura Annuale 
2017  
Riapertura 2018 

Per lo sviluppo degli automatismi relativi ai conguagli da effettuare a Gennaio o 
Febbraio deve essere stata già eseguita la funzione di : 
• Chiusura 2017 e Riapertura 2018 
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Azioni preventive richieste nell’anno Precedente                            (1 di 1)
 

Identificare le correzioni/integrazioni da eseguire per l’Anno Precedente 
 

o Elenco possibili Azioni:  
9 Configurazione Fiscale Dipendenti 
9 Detrazioni per Carichi di Famiglia 
9 % Addizionali Regionali 
9 % Addizionali Comunali 
9 Progressivi Fiscali x Redditi Erogati da Altri Soggetti 
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Impostazioni su Anno Precedente: Tabella Mensilità Stipendiali            (1 di 1)
 

Questa funzione è presente nel menù: 
• Tabelle generali 

 

Con la dicitura: 
¾ Tabella Mensilità Stipendiali 

 

o Azioni richieste: 
9 Inserire una mensilità come di seguito indicato che sarà dedicata a contenere le 

risultanze dei conguagli per i soli dipendenti interessati. 
9 Il campo “Progr.Mese” può assumere un valore da 6 a 9.  
9 Se necessario inserire delle note che potranno essere utili anche come promemoria. 
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Impostazioni su Anno Precedente: Calcolo Cedolini dei dipendenti interessati (1 di 1)
 
 

o Azioni richieste: 
9 Eseguire il calcolo dei cedolini per i soli dipendenti interessati utilizzando l’apposita 

funzione di calcolo o la più diretta funzione di Inserimento Comunicazioni del Mese. 
9 Controllare con le funzioni di Stampa o Visualizzazione Cedolini tutte le risultanze e 

l’esito finale dei conguagli eseguiti.  
9 I cedolini così prodotti di solito non vengono inviati agli interessati in quanto le 

risultanze dei conguagli saranno automaticamente inseriti al momento del calcolo del 
primo cedolino utile del mese di Gennaio o Febbraio.  
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Impostazioni su Anno Precedente: Archiviazione Mensilità di Conguaglio   (1 di 1)
 

Questa funzione è presente nel menù: 
• Elaboraz.Mensili 

 

Con la dicitura: 
¾ Archiviazione Mensile 

 

o Azioni richieste: 
9 Eseguito il controllo accurato dei cedolini, eseguire la funzione di Archiviazione 

Mensile. 
 
 

 
 
 

L’esecuzione di questa funzione provvederà ad aggiornare i dati: 
o sia nell’anno precedente oggetto del conguaglio per le finalità inerenti alla Certificazione Unica  
o che in quello successivo per consentire lo sviluppo delle voci automatiche collegate alle 

singole risultanze dei conguagli.   
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Per quanto concerne l’anno precedente non 
sono necessarie altre elaborazioni. 
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Impostazioni su Anno Corrente: 
Controllo collegamento in Contabilità Finanziaria delle Voci Automatiche    (1 di 1)

 

Questa funzione è presente nel menù: 
• Anagrafica 

 

Con la dicitura: 
¾ Voci di Cedolino 

 

o Azioni richieste: 
9 Controllare il corretto collegamento in contabilità finanziaria delle seguenti voci 

automatiche: 
�   9021 - CREDITO IRPEF DA CONGUAGLIO AP 
�   9022 - DEBITO IRPEF DA CONGUAGLIO AP 
�   9023 - CREDITO ADDIZ.REGIONALE DA CONGUAGLIO AP 
�   9024 - DEBITO ADDIZ.REGIONALE DA CONGUAGLIO AP 
�   9025 - CREDITO ADDIZ. COMUNALE DA CONGUAGLIO AP 
�   9026 - DEBITO ADDIZ. COMUNALE DA CONGUAGLIO AP 
� 90193 - CREDITO art.1 DL 66/2014 - CONG.AP 
� 90194 - RECUP.CREDITO art.1 DL 66/2014 - CONG.AP 

 

Nota bene: la predisposizione dei collegamenti in contabilità finanziaria viene eseguita anche 
con funzioni automatiche presenti nel menù Manutenzione così come indicato in precedenti 
Guide come quelle per il rilancio delle voci da 730/4. 

• Manutenzione 
¾ Assegnazione capitoli e creditori alle P.Giro fiscali 
¾ Assegnazione capitoli e creditori ai crediti fiscali 
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Impostazioni su Anno Corrente: 
Esecuzione calcolo cedolini mese di Gennaio o Febbraio              (1 di 1)

 
 

o Azioni richieste: 
9 Elaborare normalmente la mensilità di Gennaio o Febbraio. La funzione di “Calcolo 

cedolino” inserirà, per i dipendenti interessati, le apposite Voci Automatiche valorizzate 
secondo quanto aggiornato sui progressivi anno corrente nella specifica sezione:  
� Importi da accreditare o addebitare su cedolino A/C per conguagli 

effettuati dopo la chiusura annuale  
dalla funzione di  “Archiviazione Mensile” della mensilità 12.x – eseguita nell’Anno 
Precedente. 

 
 
 

Voci Automatiche Corrispondenza Progressivi 
  9021 CREDITO IRPEF DA CONGUAGLIO AP Importo Irpef                   ( - Negativo) 

  9022 DEBITO IRPEF DA CONGUAGLIO AP Importo Irpef                   ( + Positivo) 

  9023 CREDITO ADDIZ.REGIONALE DA CONGUAGLIO AP Addizionale regionale    ( - Negativo) 

  9024 DEBITO ADDIZ.REGIONALE DA CONGUAGLIO AP Addizionale regionale     ( + Positivo)

  9025 CREDITO ADDIZ. COMUNALE DA CONGUAGLIO AP Addizionale comunale    ( - Negativo)

  9026 DEBITO ADDIZ. COMUNALE DA CONGUAGLIO AP Addizionale comunale    ( + Positivo)

90193 CREDITO art.1 DL 66/2014 - CONG.AP Bonus DL 66/2014           (+ Positivo) 

90194 RECUP.CREDITO art.1 DL 66/2014 - CONG.AP Bonus DL 66/2014           ( - Negativo)
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Sviluppo esempio                                                  (1 di 8)
 

Cedolino di Dicembre prima di correzioni/integrazioni 
 

 

 
 

 
 

Correzioni/integrazioni come da richiesta del dipendente…: 
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Sviluppo esempio                                                  (2 di 8)
 
 

Progressivi Fiscali anno 2017 e 2018 prima dell’Elaborazione della Mensilità 12.6 
 

 
 

 

Anno 2017 – Prima dell’Elaborazione della Mensilità 12.6
 
Anno 2018 – Prima dell’Elaborazione della Mensilità 12.6
 
TINN  Srl       
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Sviluppo esempio                                                  (3 di 8)
 

Progressivi Fiscali anno 2017 e 2018 DOPO Archiviazione Mensilità 12.6 
 

Anno 2017 – Dopo Archiviazione 12.6 

 
 

Anno 2017 – Dopo Archiviazione 12.6 
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Sviluppo esempio                                                  (4 di 8)
 
 

Cedolino Gennaio: 
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Sviluppo esempio                                                  (5 di 8)
 
 

F24: Sezione Erario 
 
 

 
 
 

 
 
 

Stralcio istruzioni 770/2017 attualizzate… al 2018 per campo “Nota x 770” e 
Riferimento A-B (periodo convenzionale) 
 

<< nell’ipotesi di sostituto d’imposta che abbia effettuato il conguaglio dei redditi erogati nel 
2017 nei mesi di gennaio o febbraio 2018, dovrà essere indicato nel punto 1 il periodo 
convenzionale 12/2017 e nel punto 10 rispettivamente il codice “D” per il conguaglio 
effettuato nel mese di gennaio e il codice “E” per il conguaglio effettuato nel mese di 
febbraio;>>  
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Sviluppo esempio                                                  (6 di 8)
 
 

F24 Sezione: Regioni   
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Sviluppo esempio                                                  (7 di 8)
 
 

F24 Sezione: Comuni   
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Sviluppo esempio                                                  (8 di 9)
 

F24 ERARIO e Tabulato F24 Tinn con sole righe con Note 
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Sviluppo esempio                                                  (9 di 9)
 
 
 

Proposta mandati e reversali e Debiti e Crediti Fiscali 
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