Guida operativa < Assegni Familiari >

Guida Operativa

Procedura Paghe

Assegni Familiari

Data rilascio: GIUGNO 2020

Lo scopo che si prefigge questa guida e quello di
documentare le implementazioni presenti nella Rel.5085
per la gestione degli Assegni Familiari.

In particolar modo si descriveranno quelle fasi e le
attivita ad esse connesse relative a:
o Invio anche telematico e ricezione dei moduli di
Domanda per Assegni Familiari
0 Gestione Familiari e Redditi con calcolo automatico
delle risultanze
o Calcolo arretrati in caso di comunicazioni tardive.
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Guida operativa < Assegni Familiari >

| Principali Funzioni interessate alla gestione Assegni Familiari

abella assegni familiari

SRR CECEEEEER
Codice |_1 Data inizio validita I:I Data fine walidita I:r Codice INPS |11
Beselns |ENTF|AMBI | GENITORI E ALMENDO UM FIGLIO MINORE [non ci sono companenti inabili)

SCAGLIONE |‘I componente| 2 componenti| 3 componenti| 4 componenti | 5 componenti | E componenti| 7 cnmponenti| ~

» 1321114 0 1] 1375 258.33 i) 500 E28 =

| 1331682 1] 0 136,73 267,25 374,04 453,58 £24,38

| 1342251 1] 0 13595 286,17 37308 433,17 523,75

: 13528.2 0 a 13518 255,08 37213 438,75 62313

13633.89 0 1] 134.4 254 nar 438,33 E225

| 13739,58 1] 0 13363 262,92 0. 497,92 E21.88

| 1354527 1] 0 13285 251,83 369,25 437 5 521,25

| 1395056 13208 250,75 368.23 437.03 62063

: 140856,65 ESEMPIO 1313 24967 367.33 496,67 E20

1416234 13053 248,58 366,38 496,25 £19,38

| 1426802 1] 0 129,75 2475 365,42 435,53 B15,75

| 1437372 1] 0 12838 246,42 364,45 435,42 B18.13

| 144794 0 1] 128.2 245,33 3635 455 E17.5

| 145851 1] 1] 127,43 244,25 362,54 454,58 E1E.88

| 14630,78 1] 0 12665 24317 361,58 43417 B16,25

| 14736,45 1] 0 125,88 242,08 360,63 433,75 B15,63

B 1430216 0 a 1251 241 35967 49333 E15] »

Muovo 8 | Edta P8 | Cancella F6 | aggoma Fa e fatar 21 Ao

|4‘«| 4| >| »|>-||Q+

= 1 Codice ente
M Codice dipendente |159 E

wn Gestione familiari dei dipendenti

Anno 2010 [ Inabie E
LORETTA

|¢|«| 1| >| »|>|‘0+

Codice ente Anno 2010 [ Inahile Familiari I Hgddl[l]
LORETTA Coghorme |DAVDGLID Mame |MAHID Pra 2
Familiari HEddl“l Sesso &M CF Fapp.di parentela z EI:IF-JILIEE [ Inabilz
Anno Assegni|Fledd.Lavom Dipendente|Altro Reddito

006 13479.75 07 Stato civile | ¢ Celibe " Mubile + Coniugatodzt™ Separatoda O Divorziatodat™ Vedovola | [V Studented&ppr.
: 2007 3073796 B07 Data nascita| 31/05/1953 luogo nascita ‘TEHAMD E TE

2008 31643.49 607 . A
— 009 37145.36 0 ESEM P I O Codfiscale |DYVGMRABSEFL103K ﬂ Mazionality ITA

g oo 343534 827 Indiizzn  [i& PO | [TERAMO B

Walidita domanda: Gen [ Feb [T Mar [~ Apr [~ Mag [T Giu [T Lug W Ago ¥ Set ¥ Ot W Nov [ Dic v

RISULTATO HEL‘ATWE.'_AL MESE DI DICEMBRE: Prog. |Cudice Fiscale |[‘ |Nome |Happ.parenlela| ~
Mumero dei componenti: 4 -
N dei figli: L 2 DVGEMAASBE31L103K. | DAVOGLIO MARIO 2| E
¥UITE|:0 dd_e i: ' ? A O (EC TR E AEE @ 3 DWGPLGI3MI7LI030  DAVOGLIO PIERLUIGI 3
abella di riferimento: - m

N FIGLIO MINORE [non ci sono componenti inabili) | | 4[DVGLVCS7R7OLIOSY |DAVOGLIO LUDOVIEA 3
Tabella INPS: 1 .
Reddito familiare: 34262 84 -
% redditi da lavoro dipend.: 97,58
Importo assegno: 76,96

Nuavo F8 | Edita F& Lancella FE | Aggioma F9| ﬂ Calcola Assegni | ﬂ Aggiorna | Annulla F7
]

Huovo F2 Edita F& LCancella FE | Aggioma F3| ﬂ Calcola Assegni | ﬂ Aggiona | Annulla F7 |

Anagrafica dipendenti - Assegni familiari

I4| «| 4| > | »| >l ‘ & | ‘ |p| ‘ $||l]ldine per Matricola j [| Esci ﬂ@ﬂ
Cod. ente COMLINE DI PR E
Anho 2mo Cod. dipendente 155 IELLI LORETTA

Azzegni nell'anno v Diplnabile [~  Data present.domanda [rata ultimo agg.to

Mese |Nuc\eo|Fiin |Altri |Heddit0 |Tabella |Descrizi0ne ~
L 1 4 20 32.785.36 1 ENTR&MEI | GEMITORI E ALMEND LN FIGLIO b
12 4 2 0 32.785,36 1 ENTRAMEI | GEMITORI E ALMEND LN FIGLIO b
s 4 20 32.755,36 1 ENTRAMEI | GENITORI E ALMEND LN FIGLIO b
L4 4 20 3275836 1 ENTRAMBII GEMITORIE ALMENO UM FIGLIO b
Ll 5 4 20 3275838 1 ENTRAMBII GEMITORIE ALMENO UM FIGLIO b
Ll B 4 20 3278536 1 ENTRAMBII GEMITORIE ALMENO UM FIGLIO b
7 4 2.0 34.262,84 1 ENTRAME! | GEMITORI E ALMEMNO LIN FIGLIO b =
| 8 4 20 34.262.84 1 ENTRAME! | GENITORI E ALMEND LN FIGLIO b
| 9 4 2.0 34.262,84 1 ENTRAMEI | GENITORI E ALMEND UM FIGLIO
L] 1\ 4 20 3426284 1 ENTRAMBI| GEMITORIE ALMENO UM FIGLIO b
n 4 20 3426284 1 ENTRAMBI| GEMITORIE ALMENO UM FIGLIO b
oz 4 2.0 34.262,84 1 ENTRAMEI | GEMITORI E ALMEND LN FIGLIO b
Imparto mensile
23] ESEMPIO >
Diupl. aszegni ‘ Calc.&zsegni
Muowo FB | Edita F5 | Lancella F& | Aggiorna F9| Annulla F7
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Guida operativa

< Assegni Familiari >

| Principali Menu interessati alla gestione Assegni Familiari

. Retribuzioni

Siskerna  Finestre  Tabelle generali  Tab.conf.Risorse Umane Anagrafica  Elaboraz.mensili

ENTE DI. FROVA-LUGLIO 2020

MENU GENERALE

Elaboraz. annuali

Asszegni familiari

Dizattivazion ni familizr
Domanda azzegni familiar

Invio Domanda Azsegni via E-mail
Stampa familiar per aszegni

Stampa familiari che compiono xx anni

un Retribuzioni

Elabors

1 ---zestioni Annuali---

Detrazioni di imposta

Differenze tra Familiari detrazioni e assegni
Addizionali Irpef

Risultanze 730 --> {Funz. Globale)
Straordinario Elettorale --» (Funz. Globale)

@ ---Riepiloghi annuali---

Starnpa contributi per dipendente

i Aderpim.dilegge  Manutenzione DMA  Dich, 770 Guide Operative  Aiuto

I | SNSOIRA -
Disattivazione assegni Familiari
3 Domanda assegni Familiari
Invio Domanda Asseqni via E-mail
3 Starnpa Familiari per assegni
3 Stampa Familiari che compiono xx anni

Sistema Finestre  Tabelle generali  Tab.conf.Risorse Umane BEgEGRE

ENTE DOl PROYA - LUGLIC “-‘2} ---Tabelle Config. Cedolino---

S N ET

Elaboraz.mensili  Elaboraz, annuali

Impanibili

MENU GEMERALE
Anagrafica
Rizorse Umane

---Programmi di gestione---
Anagrafica Completa
Condizioni di Pagamerto
Incarichi

Azsenze

Part-time

Adezioni al Sindacato
Trattenute fizze mensili

Azzegnazione R ai capitoli
Sostituzione Capitali Dipendenti
Sostituzione Determine Dipendeanti

-—-Programmi di supporto alle variazion
Prima assunzione dells RU nellEnte col
Ulteriore rapporto di lavoro dells RU co
Propoga rapporto di lavoro
Cessazione rapporto di lavoro
Recuperao incarichifazsenzefpart -time
Recupern inguadramenti correnti da H

-—-Programimi di aggiornamerto mutiplo
Impart Tabella profili + profil dipend.ds
Import Takella uifici + uffic dipend. da
Import assunz. inguadramento storici

Azzegni fami
Familiari x detrazioni

Gestione Certificato di stipendio =
Certificazions CF

Manutenzions CF
Aggiornamento Livello Conto Annuale

wn Retribuzioni

Sistema Finestre Tabelle generali  Tab.conf.Risorse Umane  Anagrafica FaED

ENTE DI FROWA - LUGLIO 2020

S N E e

MEMU GENERALE
Elaboraz.mensili
Calcolo Ametrati Stipendiali

Stampa arretrati
Pas=zaggio arretrati su cedolini

+ ---Fun,

Tipi di redditi esenti
Woci di Cedolino

12 -—Tabelle Config. Colleg. Finanz.-—
Capikoli Retributivi
Assegnazione nuovi capitoli agl imponibil
Capitoli Fondo
Capitoli Contributi
Capitoli Partite di Gira
Centri di Costo
Determing/Provvedimenti
Piano dei conti
AccertamentifImp/Lig. legati a Partite di Giro

J& —-altri Enti-—-
Enti di provenienza x comandi in entrata
Enti di destinazione x comandi in uscita

% Daki Fondo di Previdenza Complementare

i Gestione Malakkie

% Skampe

Adempim.dilegge  Manutenzione DMA&  Dich, 770 Guide Operative &

b
L3S
»

[3

S Verifica cedalini nan chiusi MP

% Gestione Check List

=
[ 3
13
[ 3
3
3

[3

E ---Programmi di aggiornamento multiplo da HRM---

[ 3

3

---Programmi di geskione---
Anagrafica Completa
Candizioni di Pagamenta
Incarichi

Assenze

Part-time

&desioni &l Sindacato
Trattenute fisse mensili

Aszegnazions R.. ai capitoli
Sostituzione Capitoli Dipendenti

Sastituzione Determine Dipendenti

---Programmi di supporto alle variazioni---

Prima assunzione della RU nel’Ente con rec. da HRM
Ulkeriore rapporto di lavoro della RU con rec, da HRM
Propoga rapporka di lavoro

Cessazione rapporto dilavoro

Recupero incarichif assenzefpart-time correnti da HRM
Recupero inquadramenti correnti da HRM

Impork Tabella profili + profili dipend.da HRM
Impork Tabella uffici + uffici dipend. da HRM
Import assunz. finquadramento storici da HRM

IeH N Elaboraz.annuali Adempim.dilegge  Manutenzione DMA  Dich, 770 Guide Operative  Aiuto

Caleolo Arretrati
Manutenzione arretrati ass.Fam
3 Stampa arretrati assegni Familiari
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Guida operativa < Assegni Familiari >

Elenco Analitico x Procedura/Programma delle Funzioni :

Esequibili gia a partire dalla Mensilita di Giugno 2020

PROCEDURA — ROGRAMMA

DESCRIZIONE

Stampa
Domanda Assegni
Familiari

La funzione consente di stampare la domanda per gli assegni familiari
intestandola nominativamente ad ogni dipendente selezionato.

Sono disponibili anche Moduli di “Domanda Assegni Familiari” in formato
“.doc” e “.pdf” editabili in modo che I'Ente possa decidere le piu comode forme
di comunicazione/distribuzione/inoltro.

Invio via E-mail o
pubblicazione sul portale

Domanda Assegni
Familiari

La funzione, utilizzabile dagli utenti abilitati al servizio Telematico, consente di
inoltrare via E-mail o pubblicare sul portale, la domanda per gli assegni
familiari intestandola nominativamente ad ogni dipendente selezionato.

Elenco Analitico x Procedura/Programma delle Funzioni :

Eseguibili SOLO a partire dalla Mensilita di Luglio 2020

(e/o comunque con la mensilita di Giugno gia “Archiviata”)

PROCEDURA — ROGRAMMA

DESCRIZIONE

Nuove Tabelle
Assegni Familiari

La Circolare INPS n. 60 del 21/05/2020. ha incrementato del 0,5% gli importi
degli scaglioni come da l'adeguamento ISTAT tra anno 2018 e 2019. Le
nuove tabelle anno 2020-2021 sono state automaticamente aggiunte a quelle
presenti in archivio con la funzione di “Aggiornamento Dati” eseguita subito
dopo la funzione di installazione dell'aggiornamento Paghe 5085.

Gestione Familiari
del dipendente

Consente la determinazione dell'importo e la predisposizione automatica della
sezione Assegni Familiari dell’Anagrafica Dipendenti.

Stampa situazione
Familiari x
Assegni

E’ possibile produrre una stampa con I'elenco dei familiari dei dipendenti in
modo da sviluppare i controlli del caso

Gestione sezione
Assegni Familiari
dell’Anagrafica
Dipendenti

Nel caso non si desideri gestire i Familiari del Dipendente (scelta sconsigliata)
sara comunque possibile eseguire la manutenzione diretta della Sezione
Assegni Familiari dell’Anagrafica Dipendenti, con una specifica e diretta
funzione predisposta.

Calcolo Arretrati

La funzione, in relazione ai parametri indicati e cosi come descritto nelle
successive pagine di questa documentazione, eseguira il calcolo degli
arretrati.

Manutenzione
Arretrati Assegni
Familiari

La funzione di Calcolo Arretrati provvede a memorizzare su questo apposito
archivio tutte le risultanze che sono state determinate per ogni mese e per
ogni singolo dipendente. Risulta evidente che la funzione di Calcolo Arretrati
potrebbe non tenere conto di aggiustamenti manuali, o di situazioni anomale
non prevedibili da programma, ecco che quindi una eventuale manutenzione
da parte dell'operatore di questi dati, consentira di utilizzare pienamente la
funzione di “Calcolo Cedolini”, che, in base alle risultanze calcolate e
presenti su questo archivio, provvedera a generare automaticamente le voci
necessarie, nella mensilita di lavoro.

Stampa Arretrati
Assegni Familiari

La funzione consente di documentare le risultanze calcolate dal programma di
Calcolo Arretrati.

Calcolo Cedolino

La funzione consente di riportare lo sviluppo del calcolo arretrati direttamente
sui cedolini dei dipendenti interessati.
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Guida operativa

< Assegni Familiari >

| Dettaglio Analitico x Procedura/Programma delle Funzioni : |

Eseguibili gia a partire dalla Mensilita di Giugno 2020

| Stampa Domanda ASSEGNI FAMILIARI |

La funzione di stampa Domanda Assegni Familiari produce un prospetto gia intestato con i
principali dati anagrafici del dipendente e/o dei suoi familiari (lasciando attivo I'indicatore “Mostra
familiari”), che potrebbe essere eventualmente distribuito ai dipendenti in allegato al cedolino, per
poi essere dagli stessi restituito debitamente compilato e firmato. A tal proposito si ricorda la
possibilita di introdurre delle “Note” sul cedolino, tramite la funzione di Gestione “Descrizione

Tabella Mensilita”, ad evidenziare la presenza del modulo allegato.

~

La funzione di stampa “Domanda Assegni familiari” e presente nel:

» Menu Elaborazioni Annuali - Assegni Familiari

um Stampa domanda per assegni

Ente

Criten di selezione

Da codice dipendente | ﬂ
Anno 2020|=

COMUNE DI PROVA

a codice dipendente 9999999 ﬁ

Stampa j-'L Esci

Intestatario |5EGHETAH|D

Tipo ammiristrazione |AMM-NE COMUNALE

¢ DOrdinamento alfabetico " Ordin. per ufficia / alfabetico

(* Solo dipendenti con Assegni Familian

" Tutt

o5
= No

Mostra famiiar v

" Ordinamento per codice

Stampa zolo domande senza conzenso

Esempio di stampa della domanda:

SEGRETARIO
AMM.MNE COMUNALE
COMUNE DI FROVA
OGGETTO: Aichiesta cormesponsions assegno per || nusieo Tamiliare per || perigoo 01/07/2008 - 30ME:2010

softoscritto COMENECCI DANIELE Matricolz 40

Stato civie
In servizio pressc RETRPERSONALE SEGRET.GENERALE

CHIEDE
aftriuzione o 15 fideterminazione dell'assegno per I nuclec familare nella misura prevista dalle tabelle vigentl a decerrere dal 1 uglis] 2020

DATI RELATIVI Al REDDITI CONSEGUITI DAL RICHIEDENTE E DAI COMPONENTI IL NIJCLED| 2010

- . I Fedaltl esent 43 IMposta o s0goetl 3 riteruta alla fonte 3
RaddHl aszoggettatil alipe! ™ rt otta 0 ITiet eaciath
Thoare thaky dIMposta o IMFossa sasthutva
celreddll | Redd. da iavora Reddiio FRedd. da lavaro
ﬂl:sz'f_il’a-i e Altr radaltl EN R s E:ﬁ:'gfle Al reddr Mod. fscale Complessie
Rlcnecenie
Conluge
Famlan
TOTALE
COMPOSIZIONE DEL NUCLED FAMILIARE (escluso il richiedente)
- R _ PR STATD  RASE.DI - Appreng/
COGNOME E NOME SESS0 CODICEFISCALE  DATA E LUOGO DI NASCITA TIV|1)  pamENTELA NABLE e
DOMENECC| ADELE F | OMNOLASER4EL1038  |DE09108E TERAMD TE 1 FIGLIO 1A o
DOMENECCI GIULIO M | DMKGLIDDSDSL105F  |09011/2000 TERAMD TE 1 FIGLIO 1A o

ESEMPIO

(1} 1=Celioe, 2=Nublie, 3=Conlugato'a, 4=Separato/a, S=Divorzialofa, =Vecovo'a

SeguRs OMNCNLEETIEL

E’ anche disponibile un modulo di domanda
Assegni Familiari sia in formato “.doc” che
“pdf” accessibile ai seguenti link
ipertestuali:
»Domanda_Ass_Familiari.doc
»Domanda_Ass_Familiari.pdf
»Domanda_Ass_Familiari_Editabile.pdf

1335 - DOMENECCI DANIELE

DICHIARAZIONE DEL CONIUGE DEL RICHIEDENTE

Cog Fisc

RNIUNG CICRIAMAZION fEER ¢ COMDIONG 3% TLCORNT 3 'Pe JIDCCUNIT 3EF 03

or & I pErENE CF ML
c 22303 3 3ame Imm
D: ol 2510 0 @ pACAEING | IFANAMENNO O F27I713 P87 3lCune DATEINE 981 MUSED A liave par Lm mpana 3 Burd _ mers

Firma

2 0l prima categoria:

aE 1029

AVVERTENZE

3 canuge ran lagaimer ttivarmente

T CBpOBLZON I matera tEcale.

& gl eveniuzl praventl esentl
aheress o2 J208 & conte

ESEMPIO

TENT O TP FAPEONC COMUNgUE JRNAMINET (IQUCAZIcNg. DUCHUECHA) & & ANDCEIZION rEcORe B I VATATENT, Poncne’

n3snle & 33 persioRe. fetativi 3 rudied Tamilare ne suo

DICHIARAZIONE DI RESFONSABILITA' DEL RICHIEDENTE

oseiifa consapevoie oale conseguanzs penall @ chill prevists dalle vigentl nomee dl l2gge per coloro che rendono ichlarazion! false o complang 3t
nfl 3l fine gl procurans a se' 0 ad &1 prestazion] previdenaiall ed assstensiall, dichiara;

on aver nichiesto ne’ dl perceple aicun tattamento di tamigha 5a9ano o estens per ke persone dal nucken familar

[ i awer icniesto o ol percegire Il irzstamenta dl famigila per aleune persans el nucieo famllare per un Imparto ) Eurg mensil.
1z softoseriifa clchlara, nawe, che ke notizie sono complete & verfliere & sl Impegna & segnalare, entro venta glami o3l suo verlicars! qualsias! varlazions
del one cichiarata,

Alega certiflzatl di stato ol famigila n. . alir cozumanti n

Data; Fima ;

2 DIFERIENTE EL:

DETERMINAZIONE DELL'ASSEGNOD PER IL NUCLED FAMILIARE [riservato all'ente)
FELIN ALTRI N,
N TAB NES
Tima

4 LAVORC DIPENDENTE
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Guida operativa < Assegni Familiari >

| Invio via E-mail o pubblicazione sul portale della Domanda ASSEGNI FAM. |

Le funzioni, utilizzabili dagli utenti abilitati al servizio Telematico, consentono di inoltrare
via E-mail o pubblicare sul portale, la domanda per gli assegni familiari intestandola
nominativamente ad ogni dipendente selezionato..

La funzione sono rispettivamente presenti nei seguenti menu:
» Elaborazioni Annuali - Assegni Familiari
» Manutenzione — Pubblicazioni Web

wm GENERAZIONE E INVIO DOMANDE ASSEGNI TRAMITE E_MAIL M=E3

Stampa j-L Eemi

Ente COMUNE DI PROYA

Criteri di selezione

Anno Mostra familiai W
Da codice Dipendente 0 ﬂ 9333933 ﬂ

Seleziona Dipen

f* Intervallo Dipe

" Elenco Dipen

Estrazione & invio domande con Passward v Estrazione domande senza Password [v

Intestatario |SEGRETARIOD Tipa amministrazione |[AMM.ME COMUNALE

Stampa esito invio

un PUBBLICAZIONE DOMANDA ASSEGNI SU WEB

Ente EMTE DI PROVA

Criteri di seleziohe

Anno 2020 a Cod. dipendente da o ﬂ a |9995939 ﬂ Mostra familiari v g

Intestatario |SEG|:”':.|--{\"|:”D Tipo amminizbrazions |AMM-NE COMUMNALE
+ Saolo dipendenti con Azsegni Familiar " Tutk
Elabora |« || Matricola |+ || Cognome | |Home || Stato -

Stampa log

TINN Srl Pag.6 di 15
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< Assegni Familiari >

Dettaglio Analitico x Procedura/Programma delle Funzioni : |

Eseguibili SOLO a partire dalla Mensilita di Luglio 2020

(e/o comunque con la mensilita di Giugno gia “Archiviata”)

NUOVE TABELLE ASSEGNI FAMILARI

La Circolare INPS n. 60
del 21/05/2019. ha
incrementato del 0,5% gl
importi  degli  scaglioni
come da Il'adeguamento
ISTAT tra anno 2018 e
2019. Le nuove tabelle
anno 2020-2021 sono
state automaticamente
aggiunte a quelle presenti
in archivio con la funzione
di “Aggiornamento Dati”
eseguita  subito  dopo
'aggiornamento di Paghe
5085.

OGGETTO: Corresponsione dell’assegno per il nucleo familiare. Nuovi livelli
reddituali per il periodo 1° luglio 2020 - 30 giugno 2021
SOMMARIO: Decorrenza dal 1% luglic 2020 dei livelli di reddite familiare ai fini della

corresponsione dell’assegno per il nucleo familiare alle diverse tipologie di
nuclei.

La legge 13 maggio 1988, n. 153, stabilisce che i livelli di reddito familiare ai fini della
corresponsione dell'assegno per il nucleo familiare sono rivalutati annualmente, con effetto dal

12 luglic di ciascun anno, in misura pari alla variazione dell'indice dei prezzi al consumo per le
famiglie di operai ed impiegati, calcolato dall'ISTAT, intervenuta tra I'anno di riferimento dei
redditi per la corresponsione dell’assegno e 'anno immediatamente precedente.

La vanazione percentuale dell'indice dei prezzi al consumoe calcolata dall'ISTAT tra I'anno 2018
e ['anno 2019 & nsultata pan allo 0,5 per cento.

In relazione a quanto sopra, sono stati rivalutati i livelli di reddito delle tabelle contenenti gli
importt mensili degh assegni per il nucleo familiare, in vigore per il periodo 1° luglio 2020 - 30
giugno 2021 con il predetto indice.

Si allegano alla presente circolare le tabelle contenenti | nuowi livelli reddituali, nonche i
corrispondenti importi mensili della prestazione da applicare, dal 1° luglio 2020 al 30 giugno
2021, alle diverse tipologie di nuclei familiari (Allegato n. 1}.

Modalita di Gestione Assegni FAMILIARI

w ATTENZIONE !

Alla riconsegna della domande da parte dei dipendenti I'applicazione
dei nuovi dati potra essere gestita secondo quest’'unica modalita:
» Gestione Familiari del Dipendente: con sviluppo automatico

dell’aggiornamento

della sezione “Assegni Familiari

dell’Anagrafica Dipendenti”. (unica scelta supportata)
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Scelta parametri di lavoro

Scelta parametri di lavorno

Yersione programma

Anno di esercizio 20119

Ente

Werzsione DB

| 1 |ENTE DI PROVA,

Tutore

| 999 |TUTTI

Mensilita

| 7| 0 wGLo

= |

x Annulla |

4
v K|

d

Verificare di aver selezionato il mese di LUGLIO 2020 !!

EEX

un Gestione familiari dei dipendenti
||| £ 2] 9|

EMTE [ PROWA,

|-l|«| -l| I-| »| I-I|Qr

Codice ente

Cognome |F,-'E-,E|

Rapp.di parentela 3 ﬂ FIGLIO

Seszo M F

Stato civile |+ Celibe " Mubile

Cod dipendente a0 E DOMEN| ANIELA
Drata prezent.domanda |20/06/2020 | Data ultimo agg.ta |21/06/2020

Norme |FAEI0

(" Coniugatodzt Separatoda ¢ Divorziatodal Yedovoda

[| Ezci m
Anno IW E

[ Inabile

v Azzegni nel'anno

Prg. 2

[ Inabile

[ Studente/dppr.

luogo nascita |TEH.£‘-.MEI

ﬂ

Data nazcita| 01,401 /2011

Cod.fiscals |FE.-“-‘-.FE.-“—‘-.1 1A0L1030

-

E ITE

M azionalita

| hal

Indirizzo | |
Yalidity domanda: Gen [ Feb [ Mar [ Ape [ Mag [ Giw [ Lug # Ago W Set W O [ Mov W Dic v
Prog. |Eudi-::e Fizcale |Eugnume |Nume f |Happ.parentela| ”~
L 2 FBAFBAT1ADILIO3D FARI FARIO 3
| ] 3FEARSTOADOTENSSE  FARI ERMESTO 3
4 FEADMLIODEOENSS0 | FARI DAMIELS, 3

W

MNuovo FB| Edita F& |Eancella FE| Aogagiorna FE|| Famn.detraz,

Calc. & sseqm | Crea

Hisual| Ealc.ARR| Stam ARE Annulla FY

SOLO selezionando il mese di Luglio 2020 si attiveranno gli indicatori per il calcolo

e la generazione dei dati per i nuovi assegni familiari !!.
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Guida operativa < Assegni Familiari >

Gestione FAMILIARI del Dipendente

Alla riconsegna della domande da parte dei dipendenti 'applicazione dei nuovi dati
potra essere sviluppata tramite la modalita di:
» Gestione Familiari del Dipendente: con sviluppo automatico
dell'aggiornamento della sezione “Assegni Familiari dell’Anagrafica
Dipendenti”.

Nel menu:

o Anagrafica — Risorse Umane

e presente la funzione:

o

Familiari dei Dipendenti

SSIES

j Farriliari ’Hedditi ]

Coghome |FABI MNome |FABID Pra. 2

Sesso

| 4| <] | w| mi| €] 2] 7] 2| O O] | e | EED
Codice ente ENTE DI Fi anmo [ 2000] B

cotspende [ 2] T

Stato civie | ¢ Celibe i Mubile " Coniugatodz( Separatoda ¢ Divorziatodal™ Vedovoda | [ StudentesSppr.

[ Inabile

Data present. domanda |20/06/2020  Data ultimo agg.to | 21/06/2020 v Aszegni nell'anna

[~ Inabile

M CF Rapp.di parentela 3 FIELII:I IS

Data nascita[01/01/2017  luoga nascta [TERAMO B Es
Codfizcale |FBAFBA11ACILI030 ﬂ N azionality
Indirizzo | | | E
Yalidith domanda: Gen [ Feb [ Mar [ Apr [ Mag [ Giw [ Lug W Ago v Set v Ot W Mov W Dic W

Prog. |Eodice Fiscale |Eognome |Nome |Happ.palenlela| ~
Ld 2 FEAFBAT1ADILI030  FABI FABIO 3
L 3 FEARSTOSDIOMEONSSE  FABI ERMESTO 3

4 FBADMLI1ODEOENSE0  FABI DANIELA, 3 2

MNuovo F8| Edita F& |§ancella FE| Aggiorna F9| Fam.detraz.| Ealc.Assegm'| Erea| Visual| Ea]c.ARR| Stam ARE Annulla F?|

Campo - Funzione

DESCRIZIONE

Dati Anagrafici
Familiari

e FE’ possibile inserire i dati anagrafici dei familiari da associare al dipendente.
Selezionato il dipendente desiderato, ad ogni inserimento di un nuovo familiare si
incrementera il progressivo del numero dei componenti. | dati qui riportati sono
direttamente rispondenti al modulo di Domanda Assegni Familiari descritto nel
precedente paragrafo, in modo da facilitare I'operatore.

Studente
Apprendista

L’Art. 1 al comma 11, lett. d), della Legge 27 dicembre 2006 n° 296, prevede
che:

<<nel caso di nuclei familiari con piu di tre figli o equiparati di eta inferiore a 26 anni
compiuti, ai fini della determinazione dell'assegno rilevano al pari dei figli minori anche
i figli di eta superiore a 18 anni compiuti e inferiore a 21 anni compiuti purché studenti
0 apprendisti;>>

Nel caso attivare l'indicatore.

Validita domanda

Questi indicatori dovevano essere selezionati solo se fossero pervenute nuove
domande nel periodo Gennaio — Giugno 2020. Lasciare quanto proposto e cioé gli
indicatori attivi da Luglio a Dicembre.
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Guida operativa

< Assegni Familiari >

s Gestjone familiari dei dipendenti
| ao] «| »| o] mi| @] | Z] | 0] 2] 9]

CNce ente COMUNE DI PROYA,
Codielfipendente = |FrianCcESCHIELL)

EEX
[l Esci ﬂ@‘]

Anno [~ Inabile E

Familiari (Heddi)]

Anno Assegni|Hedd_Lavoru Dipendente| Altro Reddito
2007 3073796 BO07
2008 31649 BO7
2ma 30300 500
2m1 31200 500

25, 30500 700
&

30300 £00
RISULTATO RELATIVO AL MESE DI DICEMBRE:
Humero dei componenti:
Humero dei Figh:
Humero degh altn:
Tabella di riferimento:

& d

2

1}
1-ENTRAMBI | GEMITORI E ALMENO U
N FIGLIO MINORE [non ci sono componenti inabih)

v v

30900
Muovo F8| Edita F& |Qancella FB| Aagiorna FS| Fam.det'raz.| Ealc.Assegrri| Crea Visual| Ealc.ARR| Stam ARR

Tabella INPS:

Reddito familiare:

% redditi da lavoro dipend.:
Importe assegno:

ESEMPIO

98.05
89.33

Anrulla F7

Campo/Funz DESCRIZIONE

In questo campo & necessario indicare 'ANNO del “Modulo di Certificazione o Dichiarazione” utilizzato per il
reperimento degli importi di reddito per lavoro dipendente e altro reddito.

Esempio: CU 2020, 730/2020, Unico 2020.

E’ owvio che gli importi presenti in questi “Moduli” identificati con I'anno 2020, si riferiscono a redditi percepiti
nellanno precedente 2019 e che per gli assegni familiari coprono il periodo dal 1° luglio 2020 fino al 30
giugno 2021.

Cliccando su questo bottone saranno presentati nella finestra di dialogo, come nell’esempio sopra riportato,
tutti i dati utili ad identificare la corretta corresponsione dell'importo dell'assegno.

Nota Bene: | dati rappresentati si riferiscono al mese di DICEMBRE, mese preso a riferimento per
convenzione. Pertanto attenzione ad eventuali esclusioni di componenti il nucleo che dovessero compiere
18 anni da luglio a novembre, ecc..

L'indicazione delllmporto Assegno potrebbe quindi essere diversa rispetto a quella visualizzata nella
gestione del bottone “Assegni Familiari” dell’Anagrafica Dipendenti.

Le risultanze qui riportate possono essere trascritte in fondo alla seconda pagina del modulo di domanda
Assegni Familiari ad attestare I'avvenuta registrazione.

La funzione Crea consente di riportare automaticamente le risultanze del caricamento dei familiari nella
sezione “Assegni Familiari” dell’Anagrafica Dipendenti.

E’ possibile visualizzare immediatamente I'esito dell'aggiornamento come sotto riportato

Consente di Calcolare gli Arretrati in caso di successiva presentazione della Domanda.
Consente di Stampare il Calcolo Arretrati eseguito con la precedente funzione.

Anno
Assegni

Calcola
Assegni

Crea

Visual
Calc.ARR
Stam.ARR

EEX
j [l Eszci | u@ﬂ

b=

EEX
j [| Esci M
Cod. ente 3
Anno F| E
Diplnabile [~ Data present.domanda Drata ulimo agg.to

‘ S “l:lrdine per Matricola

[“l| 2|

|4|«‘<‘>‘»‘>||0+ | | |p| |$i|urdinepe.uauicula

Fl CHIELLI LORETT4

Diplnabile [~ Data present.domanda Data ultimo agg.to

ELLI LORETTA

Aszeani nellanno ™ Aszeani nel'annov

ese ‘NucleolF\g\i |Altri |F|eddita |Tabella |Desc|iziome (A Meze |Nucleo‘Figh |Allri ‘F\eddilo |Tabe||a |Dascnziana L
L 4 2.0 31200000 1 |ENTRAMBI| GEMITORI E ALMENO UN FIGLIO b = LI 4 2.0 3120000 1 EWTRAMEI | GENITORIE ALMEMNO UN FIGLIO b
|z 4 2|0 31200000 1 |ENTRAMEI | GEMITORI E ALMENO UM FIGLIO b 2 4 2.0 31.20000, 1 ENTR&MEI | GENITORIE ALMEND UN FIGLIO b
2 4 2.0 31200000 1 |ENTRAMEI | GEMITORI E ALMENO UN FIGLIO b N 4 2.0 31.20000, 1 ENTRAMEI | GENITORIE ALMEND UN FIGLIO b
: 4 4 2.0 31.200,00 1 ENTRAMBI | GEMITORI E ALMEND UM FIGLIO b ] s 4 20 31.200.00 1 ENTRAMBI | GEMITORIE ALMENO UN FIGLIO b
|8 4 2.0 31.20000 1 |ENTRAMEI I GEMITORI E ALMENO UM FIGLIO b < : 5 4 2.0 31.20000, 1 ENTR&MEI | GENITORIE ALMEND UN FIGLIO b e}
E 4 2.0 31200000 1 |ENTRAMEI | GEMITORI E ALMENO UN FIGLIO b E ] 4 2.0 31.20000, 1 ENTRAMEI | GENITORIE ALMEND UN FIGLIO b a
|| — v 4 2.0 30.900.00 1 ENTRAMBI | GEMITORIE ALMENO UN FIGLIO k= O
L o 2 4 2.0 30800,00 1 ENTR&MEI | GENITORIE ALMEND UN FIGLIO b o
| o ] s 4 2.0 3080000 1 EWTRAMEI | GENITORIE ALMEMND UN FIGLIO b
|| : 10 4 2.0 30.900.00 1 ENTRAMBI | GEMITORIE ALMENO UN FIGLIO ke
L L om 4 2.0 30900,00 1 EMTRAMEI | GENITORIE ALMEND UN FIGLIO b
o2 4 2.0 3080000, 1 EWTRAMEI | GENITORIE ALMEMND UN FIGLIO b
Imparta menzile Imparta mensile
| 55,00
\: %]
< > |s 3

Nuovo 8 | Edia F5 | Cancela 6| Aggiona F3| 2 Replca sututiimesi | 5] Calelmnttens | Anla 7 | Huowo P8 | Edts F5 | Cancelis F6| Aggoma F8| T Rephoasututiimesi | 7 CaoimpMens | Azl £7
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Guida operativa < Assegni Familiari >

Stampa FAMILIARI per Assegni

Trattate le “domande” pervenute da parte dei dipendenti, tramite la funzione di:
» Stampa Familiari per Assegni
si potra eseguire un controllo sull’Anagrafica Dipendenti x assegni”.

Nel menu:
o Elaboraz.Annuali — Assegni Familiari

e presente la funzione:
0 Stampa Familiari x Assegni

um Stampa familiari dei dipendenti con assegni al nucleo

j-'L Esci

Stampa

Ente ENTE DI PROVA

Scelta limiti di zelezione

Anno

Da codice dipendente |0 ﬂ 5 |3993333 ﬂ

" Ordinamenta per codice

[v Stampa solo dipendenti che percepiscono gl azzegni

|d ENTE DI PROWA Pag
STAMPA DIPENDENTI RELATIVI FAMILIARI PER ASSEGNIPER L'ANNO
40 DOMEN DANIEL A 15091973 31/12/9999  Reddito Faw. 40.901,00 SiAsseqni nelf anno
FaBI ERNESTO 01041998 FBARSTSSDOTEDSSY  FIGLIO (A
FABI DAMIELA 20042000 FBADNLOODEOEOSSR  FIGLIO (A
FABI FABIO 01012001 FBAFBACIA0ILIOIP  FIGLIO (A
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Guida operativa < Assegni Familiari >

Calcolo Arretrati

Nel menu:

o Elaborazioni Mensili
o Calcolo Arretrati Assegni Familiari

e presente la funzione di:
o Calcolo Arretrati
NOTA BENE: Essendo disponibile la funzione di Calcolo Arretrati gia in fase di inserimento della

singola domanda per ogni Dipendente, si consiglia espressamente di non eseguire un calcolo esteso
per tutti i dipendenti ma limitarsi al singolo dipendente con ovvie possibilita di immediato riscontro.

Creazione appoggio per stampa arretrati assegni familiari El |§|E|

EMTE DI PROWS

| Limiti inferiori | Limiti superiori ||

- =

Seleziona Dipety

" Elenco Dipen

Damensiity 2020 [F A mensiita [2020 [3

D& codice Dip |0 ﬂ a codice Dip d ﬂ

0% E Avvio | F] Esi ‘

Campo - Funzione

DESCRIZIONE

Tabella Assegni
fino a:

e Naturalmente si tratta della scadenza delle nuove tabelle con validita dal
01/07/2020 al 30/06/2021.

Da codice mese
a codice mese

¢ Nell'esempio sopra riportato viene proposta la situazione nella mensilita del mese
10.0 di OTTOBRE, dove come mese iniziale sara 7 — Luglio e come mese finale
viene proposto il mese 9 — Settembre (mese precedente al mese di lavoro
proposto nell’esempio, di cui si considera gia eseguita la funzione di Archiviazione
Mensile).

In base a quanto sopra indicato adeguare i criteri di selezione rispetto
all’effettivo mese di lavoro in cui si operera....

Selezione Dipen.
- Intervallo
- Elenco

e E’possibile eventualmente restringere il calcolo solo ad alcuni dipendenti

NOTA BENE: Essendo disponibile la funzione di Calcolo Arretrati gia in fase di
inserimento della singola domanda per ogni Dipendente, si consiglia
espressamente di non eseguire un calcolo esteso per tutti i dipendenti ma
limitarsi al singolo dipendente con ovvie possibilita di immediato riscontro.

La funzione cosi selezionata consentira di calcolare gli arretrati per quei dipendenti che,
avendo consegnato in ritardo la domanda per gli assegni familiari non li hanno percepiti,
oppure li hanno percepiti in misura errata.

Le funzioni successive di Manutenzione e Stampa consentiranno anche un riscontro:

e dei valori percepiti nel periodo selezionato,

e dei valori che avrebbe dovuto percepire secondo le nuove tabelle e le relative

differenze,
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Guida operativa < Assegni Familiari >

Manutenzione arretrati Assegni Familiari

Nel menu:
o Elaborazioni Mensili
o Calcolo Arretrati Assegni Familiari

e presente la funzione di:
0 Manutenzione arretrati assegni familiari

|| <] 2] vl B e | (L

Data scadenza | 30/06/2021 Mese ’—10 E
Dipendente FTlF R ANCESCHIELL LORETTA

Codice tabella azzegni

o
Mumera componenent il nucleo familiare 4
2

Mumera dei figl

Feddito complessivo £0,00
Imparto calcolata £ 234,00
Importo pagato £0.00
Arretrati pagati £0.00

HMuovo F8 | Edita F& | LCancella F& | Aggioma FS| Annulla F7

La funzione di Calcolo Arretrati provvede a memorizzare su questo apposito archivio tutte le risultanze che
sono state determinate per ogni singolo dipendente nel periodo indicato nei criteri di selezione (da codice
mese - a codice mese). Risulta evidente che la funzione di Calcolo Arretrati potrebbe non tenere conto di
aggiustamenti manuali, o di situazioni anomale non prevedibili da programma, ecco che quindi una
eventuale manutenzione da parte dell'operatore di questi dati, consentira di utilizzare pienamente la funzione
di “Calcolo Cedolini”, che in base alle risultanze calcolate e presenti su questo archivio, provvedera a
generare AUTOMATICAMENTE le voci necessarie, direttamente nella mensilita di lavoro.

Con questa funzione € possibile eseguire le varie ed eventuali manutenzioni
necessarie.

Campo DESCRIZIONE
Le risultanze del calcolo degli arretrati vengono totalizzate nel Mese selezionato con la
Mese funzione Scelta Parametri di Lavoro. Nell’esempio sopra riportato riprendendo quanto gia

esposto in precedenza il mese € 10 Ottobre.

L’esempio sopra riportato si riferisce alla presentazione tardiva ad Ottobre 2020, della domanda
da parte del Dipendente Matricola 155 FRANCESCHIELLI LORETTA.

Importo Tendendo conto, per esempio, che 'assegno mensile ammonti ad Euro 98,00.

calcolato |Lafunzione diricalcolo, con i criteri di selezione di esempio, conteggera un importo di 294,00.
Questo importo € il frutto della moltiplicazione di Euro 98,00 (Assegno Mensile) x i 3 Mesi di
Luglio, Agosto e Settembre in cui a causa della tardiva comunicazione da parte del dipendente,
gli Assegni Familiari non erano stati erogati.

L'Importo Pagato viene determinato tramite la somma algebrica delle voci:

v" 90001 ASSEGNI FAMILIARI

v' 90002 ARRETRATI ASSEGNI FAMILIARI

v/ 90003 RECUPERO ASSEGNI FAMILIARI (la voce 90003 & una Competenza
Importo NEGATIVA —si usail segno “meno” prima dell'importo per I’erogazione !!)

pagato NOTA BENE: Eventuali erogazioni di arretrati manuali relativi ad anni precedenti di assegni

familiari che NON debbano essere considerati per qualsiasi motivo nel computo del totale degli
Assegni Percepiti (somma algebrica delle 3 voci sopra riportate) devono essere movimentati
con la voce

» 90010 Conguaglio Assegni Familiari
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Guida operativa < Assegni Familiari >

Stampa Arretrati Assegni Familiari

Nel menu:
o Elaborazioni Mensili
o Calcolo Arretrati Assegni Familiari

e presente la funzione di:
o Stampa arretrati assegni familiari

La funzione consente di documentare le risultanze calcolate dal programma di Calcolo Arretrati e/o
mantenute dall'operatore, in modo da poter eseguire un riscontro con quanto sara fatto dalla
funzione di “Calcolo Cedolini”, che in base alle risultanze calcolate e presenti su questo archivio,
provvederd a generare AUTOMATICAMENTE le voci necessarie, direttamente nella mensilitd di

lavoro.
= Stampa calcolo arretrati assegni familiari =]
Stampa j-'|_ Ezci
Erte COMUNE DI PROVA
Scelta limit di selezione
Codice dipendente da u ﬂ a 3333333 ﬂ
Mese da 10 = a |10 >
Ordina per
f+ Codice (™ Cognome/nome (™ Codice Fizcale
| COMUNE DI PROMWA Fag.
STAMPA ARRETRATI ASSEGNI FAMILIARI PERIODO 10 -[2020 ESEMPIO
Dipendente Assegni percepiti Assegni dovuti Differenza
155 FRANCESCHIFLEI L ORETTA FRHLDNS7CEIEDSEG 0,00 294,00 234,00
TOTALE 0,00 294,00 204,00
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Guida operativa < Assegni Familiari >

Calcolo Cedolini |

La presenza di elementi nella Tabella “Arretrati Assegni Familiari” consente al
momento dell’esecuzione della Funzione di Calcolo Cedolini, di riportare le
risultanze del “calcolo degli arretrati” direttamente sul cedolino.

Esempio:

s Comunicazioni del mese E||E| E|

|-l|«| -l‘ I-| »|I-I|Qr

[#|<] £l 2] v P e | L5

oo
Dipendente | 155 FRAMCESCHIELL Data dzsunz. Categ.-C2 E
Data Licenz. Prog.Cedol. |_U
Ore retrib. Ore lav. GG detraz. GG retrib. GG InpdapGG Inps Settlnps Azsfam. GG Th GG Ti: Ratei Xl GG Ratxll % IRPEF
| 15600 |186.00 | 3100 | 2600 | 3000 | 2600 | 4 | 2500 000 Boo0 | 0 | 2068453 | 000
Tipo |‘U’uce|Pl.|annn|Descriziune |hh.t"gg |Datn baze |Impultn -
(| O 30001 0 0 ASSEGHI FAMILIARI 0 58,00
0 |30002 O 0 ARRETRATI ASSEGHI FAMILIARI 0 234,00
1 1 0 2013|IRAP - O ] 1.204.59
] 2 0 2013/ FOMDO CREDITO - 0,.35% 0 1.204.59 422
] 3 0 2013 |CPDEL - 8.85% 0 1.204.59 108,51
B 4 0 2013 Ecced CPDEL 1% - 0% ] 1.204.59
B 21 0 2013 IMNADEL - 2 5% ] 923.25 23.08
] 46 0 2013 IMNaAIL - 0% 0 1.205.00
] 5001 2013 IMPOMIBILE IRFEF 0 1.070,68
B 50 2 | 2013 IRPEF LORDA ] 246 26
E 1 500 3 2013 DETRAZIOMI PER TIPO DI REDDITO ] 12022 “
< >

Tatale competenze £ 1.596.59 Tatale trattenute £ 216.79 Metto a pagare £ 1.379.80
MNuowo F8 | Edits F& | LCancella FE| Agaiorna F9| m Calzola Wizual | Stampa Annulla F7 |

Funzione

Descrizione Campo

Calcolo Cedolino

La funzione di Calcolo Cedolino attraverso la funzione di Inserimento
Comunicazioni del Mese, o richiamata con la funzione di “Calcolo
Generale”, determina lo sviluppo sia dei nuovi importi degli Assegni
Familiari che degli eventuali Arretrati 0 Recuperi precedentemente
calcolati con la funzione di Calcolo Arretrati Assegni Familiari.

Nell’esempio sopra riportato si evidenzia la situazione del Dipendente
Matricola 155 fin’ora trattato in questa documentazione con le risultanze
degli “Assegni Familiari” distinte per:

0 Quota mensile — Voce 90001 — Euro 98,00

0 Aurretrati — Voce 90002 — Euro 294,00

NOTA BENE: Nel caso si rilevi che il calcolo degli Arretrati Assegni
Familiari, eseguito dalla funzione precedentemente descritta, non
risponda a quanto desiderato, sara possibile intervenire direttamente con
la funzione di Manutenzione Calcolo Arretrati Assegni Familiari per
modificare i valori o addirittura eliminare I'elemento e quindi intervenire in
modalita completamente manuale.
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