Guida Calcolo Arretrati su competenze Accessorie in applicazione CCNL 2022-2024

Guida Operativa

Calcolo Arretrati su competenze Accessorie
in applicazione CCNL 2022-2024

Data rilascio: 07 MAGGIO 2026

ER PAGHEFD - TINN

Finestra  Strumenti  Opzioni  Procedure  Guida

Procedure applicative ‘ Frocedure / Elaborazione stipendi

[+ Procedure

o= Elsborazione stipendi <o Werifica cedolini non chiusi
Anagrafica completa . . : i
B Elaborazioni mensil - s . wa Gestione arretrati - Calcolo arretrati - Package Mensili - PAGHEFD
B4 Elaborazioni annual &Insenmentn conmunicazioni del mese
[ Adempimenti di legas o Stampa variazioni anagrafiche reg.nel mese Finestra Strumenti Opzioni  Guida
Bty Al Fungiani & Calcolo anetrati stipendiali g

5= Stampa arretiati stipendial

&Passaggio arretrati su cedalini 1 CITTA

&Vuci di cedoling

@Hiepi\ogo generale vaci
Detemine/provvedimenti

&Inserimentn gruppi zemplice [tipo 1] Codice Dipenderte U E 333339 ﬂ
Calcolo dato base e importo

%Stampa i d;amina Mese di Elaborazione [ 5[ 0 MaG&io 2026

& Paszaggio gruppi sul cedolini

g Yisualizzazione voci inzerite nel mese

& Calcolo cedolini

= Wisualizzazione cedoling | | | | | | | | | |

<= Controlli di walidith dei cedolin

= Stampa cedolin | | | | | | | | | |

%Preparazmne dati per stampe mengili

= Stampa riepilogo cedolin con total | | | |

<= Stampa tabulato contribut social

= Stampa di controllo dati erariali

Calcolo limitato ai secuenti dinendenti :

Competenze accessolie

Creazione proposta mandati/reversal [~ Azzerare tabelle aretrati prima del calcolo )
< Stampa per codice piano dei conti integrata . X [« {Calcolo arretrati competenze accessorie
P " dati/ i A [ Calcolo anetiati stipendiali
anutenzione proposta mandati/eversai [zon grig) Pariods |m 2028 /04206
&FZ“EP Creazione ¥ Calcolo anetrati tassazione separata

o F24EP Stampa dati

%F%EF’ Creazione file per impart
<= Stampa proposta per tipo creditore Calcolo arretrati sgravio 1.2% [zolo mese ottobre - novembre - dicembre]
¢ Creazione file 3L CBI

25 Stampa distinta di pagamento [~ Calcolo arretrati per i mesi da luglio fina al mese corente -1 ¥ Mon calcolare ai cessati MP
= Lista nett alfabetica
Creazione file per banca Calcala di

& Creazione file 5etif
Archiviazions mensie
& Pubblicazione cedolini

ARGOMENTI Implementazioni (1di1)
Elaborazioni Stipendi | Descrizione opzione
Calcolo Arretrati > Calcolo Arretrati Competenze Accessorie

Stipendiali: . .
- Calcolo Arretrati nella funzione Calcolo Arretrati
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Guida Calcolo Arretrati su competenze Accessorie in applicazione CCNL 2022-2024

Elaborazioni Mensili — Calcolo Arretrati Stipendiali: Calcolo Arretrati

(A di 4)\

Questa funzione & presente nel menu:
» Elaborazione Stipendi
o Calcolo Arretrati Stipendiali
Con la dicitura:
» Calcolo Arretrati

o Implementazioni:
v’ Descrizione opzione per “Calcolo arretrati competenze accessorie”

o Funzionalita:

v' Eseguendo la funzione con questa opzione sara ricalcolato il “dato base” delle voci

AN

interessate movimentate nel periodo selezionato a video che sara dal 01/01/2024 fino
al 30/04/2026 (o fino alla mensilita con voci di competenza fino al 02/2026),
considerando come mese di Elaborazione Maggio 2026.

Naturalmente viene esequito il calcolo degli arretrati solo delle voci interessate che
sono state trattate con lindicazione delle ore/gg e con il codice 27 “Retribuzione
Accessoria” nel campo “Voce non fissa”, come di seguito indicato.

Voci come “Straordinari ad importo” non saranno oggetto di ricalcoli.

Come sempre dichiarato, per l'erogazione di qualsiasi “Voce Accessoria”, € sempre
importante indicare “Anno e Mese di Competenza®. In assenza di questa indicazione,

la voce sara considerata di competenza del mese/anno di erogazione.

o, Azioni richieste:

v' Prima di eseguire questa funzione controllare che le voci interessate abbiano il codice

27 come “Voce non fissa”. Esempio:

wn \gcj di cedeling - Package Anagrafica - PAGHEFD

Finestra\ Dati Opzioni  Guida
DY %9 Qes

| Yoce I F1011 I |STF|;’-‘«DF|DINAF|ID DIURMO 15% MP |

Configur | Cont+CollFIN.  Conf Previd. | xill+4ss/Malat+Set Stat. | Siope+Spesa+Ctodnn, | Fondo+BudgetPd0 | Piano Conti |

fnno prev. Arretrato azzogg. a contribuzions con aliquota di competenza [
La voce entra nella formazione dellimponibile previdenziale [

i . . "
Assog Prev. | (2 Nomale La voce =i zottrae dallimponibile da accantonare = TFR I

" Tuttii contributi - dip. & Ente - pagati dallEnte

Causzale per F24EF IMNPGI

Causzale F24EP

Indicatori per adempirmenti IMPDAP

Cassa | ﬂ| |
Voce DMa2 | 2| |
Yoce non fissal 27 ﬂ RETRIBUZIONE ACCESSORIA |

Tipo debito | ﬂ| | Cod.kMaggioraz

Fiiga dichiarazione di pagamenta INPDAP " Quota A pensione ™ Quata B pensione © Mo pensione
Indicare la colonna della Sez.B Mod. TFRT - retriboutile  TFR - in cui sommare la voce [1-4)

Asgzogget. ‘ Emgressivi‘ Formula ‘ Capitoli Determine | | Mote ‘

Barra di stato

v’ Per identificare le possibili voci da controllare, si consiglia di utilizzare la funzione di

“Riepilogo Generale Voci” mettendo come limite il periodo da 01/2024 a 30/04/2026 e
come limite di voci da 51000 a 51399 e poi da 61000 a 61399 in quanto in questo
intervallo sono solitamente racchiuse, nella casistica standard, la totalita delle Voci
interessate al “Calcolo arretrati competenze accessorie”.
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Elaborazioni Mensili — Calcolo Arretrati Stipendiali: Calcolo Arretrati

(2 di 4)\

o Azioni richieste:
v IL CALCOLO DEGLI ARRETRATI DELLE COMPETENZE ACCESSORIE PUO’
AVVENIRE SULLA MENSILITA’ CORRENTE SOLO SE NON CI SONO ALTRI
CALCOLI DI ARRETRATI PER EVENTI PREGRESSI DA SVILUPPARE (indicatore:

Calcolo arretrati stipendiali)

o Azioni richieste:

v’ Prestare attenzione all'impostazione dei criteri di selezione.

wm (Gestione arretrati - Calcolo arretrati - Package Mensili - PAGHEFD

Finestra Strumenti Opzioni  Guida

¥
1 orTe
Codice Dipendente 0 E 999939 ﬂ
MesediElsborazione | 5| 0 MAGGIO [ 2026

Calcolo limitato ai sequenti dipendenti ;

o Competenze acoessone
[ Azzerare tabelle arretrati prima del calcola

o o |v Calcolo ametrah competenze accessonie
[ Calcolo arretrati stipendial

Periodo |U1HD‘I f2024 30/04/2026
[ Calcolo anetrati tazzazione separata

Calcolo aretrati sgravio 1.2% [z0lo mese ottobre - novembre - dicembre)

[~ Calcolo arretrati per i mesi da luglio fina al mese corente -1 [v Mon calcolare ai ceszati MP

Calcolo di :

ATTEMZIONE

=

[ | . . X it X

0 Sivuole procedere con il calcolo oppure si devono operare variazioni
sulle voci 7

Scegliere <Si> perprocedere. Scegliere <Mo> peruscire

Si | Mo

Viene segnalato all’'operatore che, tra le azioni preventive richieste, era necessario trattare le
Voci di Cedolino interessate con il codice “27 Retribuzione Accessoria” nel campo “Voce non
Fissa” (come descritto nel paragrafo precedente).

La funzione produce un report con le voci di cedolino prese in considerazione. Esempio:

Voce:
Voce:
Voce:
Voce:
Voce:
Voce:
Voce:

51012 STRACH. DIUBRNO ELETT.15% MP Cod.voce non fissa (27):27

51022 STRACRDINARIO NOTT. O FEST. ELETT.30% MP Cod.voce non fissa (27):27
51032 STRAORDINARIO NOTT. E FEST. ELETT.50% MP Cod.voce non fissa (27):27
51261 MAGGIOR.BANCA ORE STRAORD.DIURNO 15% MP Cod.voce non fissa (27):27
61011 STRAORDIMARIO DIUBNO 15% AP Cod.voce non fissa (27):27

61251 BAMNCA ORE APTC Cod.voce non fissa (27):27

61261 MAGGIOR.BANCA ORE STRAORD.DIURMNO 15% AP Cod.voce non fissa (27):27
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Guida Calcolo Arretrati su competenze Accessorie in applicazione CCNL 2022-2024

| Elaborazioni Mensili — Calcolo Arretrati Stipendiali: Calcolo Arretrati  (3di4)]

Esempio sviluppo calcoli arretrati competenze accessorie (Straordinario) erogato a Marzo
2024 di competenza Febbraio 2024.

07/05/2026 CITTA Pag. 1

RIEPILOGO GENERALE VOCI DAL 3.0 2024 AL 3.0 2024

N.Dip Codice Cognome & nome Cod.Fiscale Orel/Giorni Dato Base Competenza Trattenuta Note Mensilita
I 9 I |15,4U?29 | 138,67 0,00 3.0 MARZO 2024
1 2652 ALESSANDRA FBELSNABRT1GAEZW 9 138,67 0,00
i 510125TRAOCR. DIURNO ELETT.15% MP L] 9,00 138.67 000 1102
Totale complessivo 138,67 0,00
Anagrafica dipendenti - Ingquadramento x
Cod. ente T CITTA
Cod. dipendente | 2652 | ALESSANDRA |
Inquadramento {Cateqgaoria { Livello}
Progr. |Categ:"Liv. |Descrizinne |Dala Inizio |Data Fine IData Registraz. |Data fine prec. | ~
0 4
: g 340 Area FUNZ. /QUAL 1612/2024  31/12/93599 14/01/2025 /1279933
W
Progressivo 4 Datalnizio |01/04/2023 DataFine [1512/2024 18] DataReg |14/01/2025 a5
Categ/Livelo | 330 ﬂlf-\rea ISTRUTTORI |F'rima data Cessazione |19/12/2024 [
Qualifica RGS [A33333 ﬂl | [per UniEmens)
Tipo Servizi | ﬂl Anagrafica dipendenti - Mansioni con indennita
' Cod. ente T OTTA
Q@ Wislal PT+Assenze+Yoci Stipend. ad oggi‘ Edi
Cod. dipendente | 2652 | ALESSANDRA |

Mansioni con indennita

Progr. |[anice |Descrizinne |Data Inizio |Dala Fine |Data Rei ~

)F
3 1041 Categ-D1-acc.D1 16/12/2024 | 311243338 14401720z

Situazione di inquadramento di

Alessandra al periodo di \

competenza Voce Straordinario:
02/2024

v

5 >

Prg 2 Cod 1034 7 |[Cateq-C4 |
Inizio [01/04/2023 (@ Fine [15/12/2024 (=] Req [T4/0172025 @  Prima fine

Mota

Q@ ‘Wisual PT+Aszenze+Voci Stipend.ad oggi ‘ 75 Huovo | & 2agioma l K€ Qancella‘ X Annulla | V‘ 0Ok ‘
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| Elaborazioni Mensili — Calcolo Arretrati Stipendiali: Calcolo Arretrati

(4 di 4)\

Con la funzione “Stampa Dato base Straordinario (per categoria)’ disponibile nel menu
sotto riportato, € possibile verificare i valori riferiti al periodo per le varie “Tipologie” di

Straordinario.
B PAGHEFD - TINN
Finestra Strumenti  Opzioni  Procedure Guida

Procedure applicative

Bipzy Procedure
i { Elaborazione stipendi
==y Elaborazion e
iy Gestione check list
(= Funzioni di inserimento dati - anebiat
w7y Funzioni di inserimento dati
~w-fi=y Controlli prima cedaling dicembre
= Calcolo e Controli su eedolino
-y Preparazions stampe mensil
{0 Stampe mensil - Stampa cedolini/riepiloghi
{7 Stampe mensil - Stampa et
-y Stampe mensili - Stampe di controllo contributi & voci
(= Stampe mensili - Stampe di contrallo dei dati erarial
iy Adempimenti mensili ex INFDAP (Funz.globale]
oy Adempimenti mensl INPS - (Funz. globale)
{7 Adempiment previdenza complementare (Funz.globalz]
iy ddompiment INAIL [Fune globale]
w7y Adempimenti mensil erarisli [Funz. glabale)
=1 Denuncia trimestrale [Funz. globale]
i Collegamerito FIN - Creazions & manutenzions
~wi=y Colegamento FIN - Stampe proposta mandatifreversali
=1 Collegamenta FIN - Estrazione sscondo traceiato TINN [Funz. Glo
iy Collegamento con tesoreria
Elaborazioni annual

o
(=) Adempimenti di legge
[y Altre Furizioni

{7 Tabele generali
i Tabelle di configurazione risorse umane
Eleipy Anagrafica
i {7 Tabelle di configurazione cedoling
=y Tabelle di configurazione collegamento finanziaria
o= Al enti / Fondo
=) Risorse umane
=) Gestione Budaet ool accessorie [Funz. Globale)
= Gestione malattie
=) Stampe tabelle di configuiazione
== Stampe Risorse Umane

) Manutenzione
=

Ddss

[ Pracedue / Altre Funzioni / Anagrafica ¢ Stamps tabelle di configurazions

5 Imponitil

5 Stamps ansitica vori

< Stampa sintetica vosi

= Stampa sintetica per tipn vocs

= Stampa voci con capitoli di rlancio

5 Stampa voci con deteming

= Stampa voci accessorie e premio produzione
ip Stampa dato base stracrdinario [per categoria]
o= Stampa dato base straordinario (per dipendente]
o= Stampa dato base voci orarie Finestra
<= Stampa voci con X

<= Capitoli woci accessorie g

= Capitoli contributi ente 1
= Capitoli contibuti dipendente
= Capitoli di bilancia

= Capitoli di fondo

= Capitoli contributi

o= Capitoli partite di giro

<= Determing

< Piano dei conti

= Calcolo dato base dello straordinario per categoria - Package Manutenzione - PAGHEFD

Strumenti  Opzioni  Guida

CITTA

Seleziona categoria I

Data elaborazwonel 311242024 3 1011

Visualizza Categorie “oce shiaordinario

Selez. Cod, Descrizione codice  Pos.Economica Num.Dip
O 320|Area OPER.ESPER 1027|Cateq B7-acc B3 1
] 330|Area ISTRUTTORI 1|WIGILE CON FUNZIONI DI POLIZIA ML) 132
O 330|Area ISTRUTTORI 2|WIGILE SENZA FUNZIONI DI POLIZIA K 17
O 330[Area ISTRUTTORI 3|PERSOMALE EDUCATIVD )
O 330|Area ISTRUTTORI 1031 | Categ.-C1 162
O 330|Area ISTRUTTORI 1032|Categ. L2 20
O 330|Area ISTRUTTORI 1033| Categ.-C3 31
= 5 = 7 =

RUTTORI

O | 330/AealSTRUTTORI | 1088[Categ.CE 43
[ I B YT, PP PV -TRPY) I A e e - Y
< >

Seleziona tutto

Dessleziona tutto

Iv Anteprima stampa

Nell’esempio sotto riportato, il “Dato Base” per lo Straordinario Diurno (15%) per I'Area Istruttori ex
categoria C4 vigente per Alessandra a di Febbraio 2024, é di 16,46792.

07/05/2026 CITTA’

Pag.

STAMPA DATO BASE STRAORDINARIO PER CATEGORIA AL 31/12/2024

Cod. Descrizione

Dato Base Str.Diurno Str.Noit.o Fesl. Str.Nott.e Fest.

330 Area ISTRUTTORI

1034 Categ.-C4

1431993 | 16.46792 | 18.61591 21.47989

Ora, con un semplice esempio, ecco la determinazione della differenza tra il “Dato Base” utilizzato
nella mensilita di Marzo 2024 al momento dell’erogazione dello Straord.competenza 02/2024, ed il
“Dato Base” adeguato come da rinnovi CCNL Funzioni Locali 2022-2024:

> 16,46792 — 15,40729 = 1,06063

Le ore di straordinario da trattare sono 9 (come da Riepilogo Generale Voci di Marzo 2024):

» 9x1,06063 =

9,54567 troncato a 9,54

~

2026 CITTA'

Pag. 1

STAMPA ARRETRATI PER DIPENDENTE

Codice Descrizione

Periodo Competenza Cedolino Erog. Data Inizio Data Fine

N

FEBI

2652 ALESSANDRA GG/Ore lav. 0,00 0,00 GG/Ore retrib. 0,00 0,00 GG/Sett INPS 0,00 0,00 GG Indap/TinTfs 000 0,00 Ratei X 0.00
71012 STRACRDINARIO DIURNO ELETT.15% | 2024 2 | 0.00 0.00 954 | 0.00

=m Calcolo arretrati - Manutenzione dati - Package Mensili - PAGHEFD

Finestra Dati

B

Opzioni  Guida
% Q

Codice ente 1 OTTA
Cod.Dipendente IE*

P rmdu’m ’_5 |—D
®

ALESSANDRA

Ore retrib. Ore lav. GG detraz. GG rebib. GG
1] 1] 1] 1]

e ol o of o[ Jo

Inpdap GG Inps Seftlnps GG AssFam GG Th GG W=

GG Ratxlll

0 | Aggte

| |Annu |Cudice |Frugr. |Descliziune

T C [ ~

CEEZEE

1 STRADRDIMARIO DIURND ELETT.15% 0

954
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