Istruzioni operative CONTABILITA' FINANZIARIA D.Lgs. 118/2011

tinn

DUP
Documento Unico di Programmazione

N.B.: gli enti sotto a 5000 abitanti che intendono avvalersi della facolta di produrre un DUP
semplificato possono procedere, dopo la generazione del documento, ad eliminare i
paragrafi non necessari.

Prerequisiti software: Ai fini della produzione del documento finale il DUP é integrato esclusivamente con
Microsoft Word.

OPERAZIONI PRELIMINARI.

Chiudere tutti i documenti word.
Posizionarsi sull’esercizio 2015 .
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Istruzioni operative CONTABILITA' FINANZIARIA D.Lgs. 118/2011

Dal modulo BASE

E@ BASE - Ordinamento Contabile D Lgs. 267/2000 e 118/2011

Tabelle = Procedure Utilita Servizic Finestre  Disposizioni di Legge  Informazioni

-:-":1 @ Modulo Bilancio/Programmazicne * Bilancio di previsione e pluriennale
= Modulo Gestione * Relazione Prev. e Progr., F
Meodulo Rendicontazione -] PEG
Module Pregrammi di utilita » Gestione capiteli vincolati
Collegamenti * Grafici di bilancio
Relazione Finanziaria Bilancio di Previsione
DUP - Decurmento Unice di Programmazione
Si apre il nuovo modulo DUP
@@ DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE - Ordinamento Contabile D. Lgs. 118/2011 - X
Sisterna  Operazieni Preliminari - Documento Unico di Programmazione  Aiuto
= | COMUNE DIMOSTRATIVO Esercizio: 2015 @
Il modulo & composta da due menu:
1) Operazioni Preliminari
2) Documento unico di programmazione
TINN Srl
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Istruzioni operative CONTABILITA' FINANZIARIA D.Lgs. 118/2011

OPERAZIONI PRELIMINARI

E obbligatorio eseguire le 2 operazioni indicate nel menl per predisporre I'ambiente necessario alla elaborazione del
DUP

Generazione Struttura (SeS — SeO)

A DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE - Ordinamento Contabile [ Lgs. 118/2011

Sisterna | Operazioni Preliminari | Docurnento Unice di Programmazione  Aiute

i]] = Generazione Struttura (Ses - 5eo)
—— Gestione Ohiettivi (5es - Sea) =
@ Esercizio: 2075 - GEnerazione SIruttura Ses - Seo lil (=] |ﬁ|
N“\HJ‘ \;“L'v ‘le'v o ‘ ‘ | ‘ ¢J‘.4,{| B Esci 7 Avvia

La seguente procedura predispone la struttura degli Obiettivi Strategici (Ses) e la
struttura dei Programmi - Obiettivi Operativi (Seo) 2016 - 2018

Dbiettivi Startegici
Frograrmi Operativi
Obiettivi O perativi

Serve a predisporre almeno un obiettivo strategico, un programma ed un obiettivo operativo per ogni missione.
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Istruzioni operative CONTABILITA' FINANZIARIA D.Lgs. 118/2011
Gestione obiettivi (SeS — SeO)

@l DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIOMNE - Ordinamento Contabile D. Lgs, 118/2011

Sistema | Operazioni Preliminari | Documento Unico di Programmazione  Ajuto

2 S Generazione Struttura (Ses - Seo) COMUMNE DIMOSTRATIVO
= Gestione Obiettivi (Ses - 5eo)

I Esercizio: 2015 - Gestione Obiettivi = e

o[ o] e[+ ]e]o] | elo]e] o] 2] T e

Gestione Obiettivi Stategici (SES) - Programmi e Obiettivi Operativi (SEO)
SES SEQ
Obiettivi Stategici
Cod. Dbiettiva] Descr. Dbiettivo IMissione‘Des. Mz sione | A

M asT_m _Servizi istituzionali, generali e di gestione ol Serviziistituzionali, generali & di gestione

| |O5T_02 | Giustizia 02 Giustizia

o OsT_03 _Drdine pubblico e sicurezza o3 Ordine pubblico e sicurezza

| OS5T_04 lstruzione e diitto allo studio 04 |struzione e ditto allo studio

_}. OST_0db lstruzione e ditto allo studia

M asT_0E _F' itiche giowvarili, sport e tempo libero _DB Fuolitiche giuyanili, sport e tempo libero

| |OST_07 | Tutisma o7 Turizmo

M OsT_08 _Ass tto del territario ed edilizia abitativa og _Assetto del territorio ed edilizia abitativa

| |BsT_03 Sviluppo sostenibile e tutela del ternitorio e dell ambiente 03 Sviluppo sostenibile e tutela del territorio e dellambiente

M asT_10 _Trasp rti_ e diritta alla mabilitiy _1D _Traspnrti e diritta alla mabilitiy

o asT_11 _Soc:c:o 0 civile ) 11 Soccorzo civile

M OsT_12 _Diritti zociali, politiche zocial & famiglia 12 [Diiritti zociali, politiche sociali & famiglia

M asT_13 _Tutela della zalute 13 Tutela della salute

| |OST_14 | Swiluppo gconomico & competitivita 14 Sviluppo economico & competitivita

L asT_15 _F'olitiche per il lavoro e la farmazione professionale 15 Palitiche per il lavaro e la formazione professionale

| OsT_1& _Agricoltura, olitiche agroalimentari e pesca 16 Agricoltura, politiche agroalimentar e pesca

M OsT_17 _Energia e diversificazione delle fonti energetiche 17 Energia e diversificazione delle fanti energetiche

M asT_18 _F!elazioni con\le altre autonomie teritoriali e local _18 Relazioni con _Ie altre autonol_'nie territoriali e lacal

| 105T_13 Felazioni internazionali 19 Relazioni internazionali

W
< >
L2 Nuovo F8 ‘ ‘_} Modifica F5 J -@,} LCancella FB ‘ 'C} Salwa F3 ‘ =) Apnulla F7
¥ 1!

o 05 GetoneObets B B~
:.;¢]w|¢‘¢‘%‘¢:]--“ |- ‘ ‘J”"JI*’J] HJ %

Gestione Obiettivi Stategici (SES) - Programmi e Obiettivi Operativi (SEO)

SES  SEOD
Programmi O perativi
Cod. Prog. Op. |D Missione1Des. Miszione Programma|Des. Pr &
_t POP_O101 il Tt gl _Servizi iztituzionali. generali e di gestione u] Organi i
o POP_O102 _Segleteria generale 01 Servizi islituzin_nali, gen_elali e di gestione 02 Seqrete
N POP_0103 _Gestione economicafinanziarka, programmazione, provveditarato _D‘I Ser\.-'iz_i istituzi_onali, generali e di gestione 03 _Gestion
n FPOP_ 0104 Gestione delle entrate tnbutarie \e servizi fizcal o1 Servizi istituzionali, generali e di gestione 04 Gestion
W
£ >

Dbiettivi Operativi

iAnno Inizio]Cod. Obiett. Op. | Desc. Obittivo Dper\gtivo Cod. Obiett. Strat.]Des. Obiett: Strategico ~
ﬂ 2016 00P_0101 | Organi iztituzionali (OST_01 Servizi istituzionali, generali e di gestione

>

) Annulla F7

,} Muovo F& ‘ __} Modifica F& ‘ #2 Cancella FE ‘ ¥ Salva F3 ‘

Il programma permette di adattare gli obiettivi strategici della sezione SeS, i programmi e gli obiettivi operativi della
sezione SeO alle esigenze dell’ente.
P.e: & possibile eliminare un obiettivo strategico od operativo oppure inserirne di nuovi (specifici dell’ente).

Per la cancellazione selezionare la riga desiderata e cliccare sul bottone “Cancella” o premere il tasto F6
Per I'inserimento cliccare sul bottone “Nuovo” o premere il tasto F8
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Istruzioni operative CONTABILITA' FINANZIARIA D.Lgs. 118/2011

DUP — Documento unico di programmazione

R DOCUMENTO UMICO DI PROGRAMMAZIONE - Ordinamento Contabile D Lgs. 118/2011

Sisterna  Operaziconi Preliminari | Docurnento Unico di Prograrmmazione | Aiuto

2 S Recuperc dati finanziari e predisposizione documenti

DUP - Documento Unico di Programmazicne

I menu “Documento unico di Programmazione” &€ composto dalle applicazioni mostrate in figura.

Recupero dati finanziari e predisposizione document i

A DOCUMEMNTO UNICO DI PROGRAMMAZIOME - Ordinamento Contabile D. Lgs. 11872011

Sisterna  Operazioni Preliminarn Documento Unice di Programmazione  Aiuto

=g

@ Esercizio: 2015 - Recuperc Dati per formazione DUP = B ||
<] <] oo Wi | | @]

:\JJ|\HJ|\JJ|LL|LL-L|LL:|

La seguente procedura recupera i dati finanziari e predispone i documenti del DUP in
base agli obiettivi strategici, ai programmi e obiettivi operativi

L'applicazione procede al recupero ed aggregazione dei dati contabili. Puo essere eseguita piu volte sia per
aggiornare i dati contabili, sia per recuperare il formato originale del documento.

-

= Esercizio: 2015 - Recupero Dati per formazione DUP o] B (3]
|| < ¢| <]« WEsci | A awia

.«Ix&ﬂ|@|~‘v|%|\'rl

La seguente procedura recupera i dati finanziari e predispone i documenti del DUP in
base agli obiettivi strategici, ai programmi e obiettivi operativi

[ ] Sovrascrive I'elenco degli obiettivi strateqici per missione [SEZIONE 1.4), missioni & programmi operativi [SEZIONE 2.9)

N.B.: Nel caso di esecuzione successiva alla prima viene abilitata I'opzione “Sovrascrive I'elenco degli obiettivi....”

Se 'opzione é selezionata i documenti delle sezioni 1.4 e 2.9 verranno ricoperti ed eventuali modifiche apportate al
documento saranno perse.
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Istruzioni operative CONTABILITA' FINANZIARIA D.Lgs. 118/2011

DUP — Documento unico di programmazione

Eseguite le applicazioni del menu “Attivita preliminari” e I'applicazione di recupero dati la struttura del
documento & pronta per essere personalizzata, modificata ed integrata.

Questa operazione é effettuata dall'applicazione “DUP — Documento un....” Che apre la seguente maschera
contenente tutti i paragrafi del documento.

= |-EE-]
= Esci

@ Dati mancant & documetta Yword editabile

[ Esercizio: 2015 - DUP - DOCUMENTO UNICO DI PROGETTAZIONE

Elenco deqli argometti Legenda: [] Documento word editabile

+¢ Dati completi & documento ‘#ord editabile

JDuadrn:n 1.-’-‘-.ttivn:| |Ti|:n:|J
Si W)
[

]
[
£
7
i
i\
i\
i

3

Titala
_DEIELIMENTEI IMICO Dl PROGETTAZIOMNE

Premessza

|hdice

CUPGO0C
|DUPGO0T
DuPQ10C
DUPGTM
DUPD10Z
|DUPGT0Z
DUPE104
DuUPQ20C
DUPQ201
|DUPGZ0Z
Analizi delle risorse DUPQ20=
Indirizzi generali in m DLPQ204
_Indirizzi zul icorzo allindebitamento per il finanziamento degh investimenti DUPL 208

Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si

1.0
1.1
1.2
13
1.4
20
21
22
23
24
25
26
27
28 Walutazione sulla composizione del Fondo Pluriennale Yincalata
29 :MISSIDNI E PROGRAKMI OPERATIMI
| 2.9.00 _Miss. M P.0O. Organi istituzional
29002 Miz=. 01 P.O. Seaqretena generale

SES - Sezione strateqica
|ndirizzi strategici
:.-'f-.nalisi strategica delle condizion esterne
_.ﬁ.nalisi strategica delle condizioni interme
CEIETTM STRATEGICI PER MISSIOME
SEQ.T - Sezione Operativa - parte prima
:"-.-"alutaziu:une Generale dei mezzi finanziarn
|Fonti di finanziamento

_Dimnstraziune della coerenza delle previzioni di bilanzio con gli strumenti| DU PGZ0E
DUPR207
DUPQ20s
DUPQ20%
|DUPGZ0Z
DuUPQ20=

Riepilogo generale della spesa per miszioni

@ Apri Relazione Completa

Inserimento dati aggiuntivi e gestione dei singoli paragrafi del DUP.

E’ possibile, a scelta:

decidere se inserire un paragrafo all'interno della relazione:

rettificare i dati contabili di ogni paragrafo;

personalizzare le impostazioni del singolo grafico facendo doppio click sullo stesso.
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Istruzioni operative CONTABILITA' FINANZIARIA D.Lgs. 118/2011

[ 410 Analisi per Titoli della Spesa

ST

Impeani | Storico Impegei per titola |

SOMME IMPEGNATE . 2m %
Titalg | £13.238.127 59 7288
Tital I 320245266 | 1753
Titolo I £E601397.77| 331
Titalo v £1.121.196.88 B.18
Totale £18.16317490 | 100,00

B Titl

BTt

Brith

0 Tit v

<A Torna agli argomenti

@ Modifica Testa Paragrafo

Opzioni del grafico
Impostazioni glaf_iche )
[7] 3D [ 4 ™ »
Zoam [4 Tl ¥

[¥] Zoom del testo

Fiotazione 4 ] ¥
Inclinazione | < [ »
Larghezza < i'_l »
fltezza < -I_i »
Rotaz. Walon < :;I »

[T Wisualizza valor elementi

Colori Elementi | Colori Stondo ! Legenda

B
53

360
315
543
236

50

[ Ripristina Onginali
([ Gradazioni di Colore partendo da [
[ ColoriCasuali ]
Tonalita | ¥
[} Seleziona Colore
) Unica @) Per Sene
() Singolo elernenta

Per una corretta redazione dell’elaborato € necessario integrare i dati recuperati del documento con
ulteriori informazioni. Ogni paragrafo puo essere aperto e modificato

Si accede al singolo paragrafo cliccando sul bottone

mouse.

Esempio di “Fonti di finanziamento”

TINN Srl

Apri Paragrafo &

oppure con il doppio click del

|21 Walutazione Generale dei mezzi finanziarni CuPg2m 5[]
L 22 Fonti di finanziamento DUPQZ0z Si v_f:}
n 23 Analizi delle rizorze DUPQZ0z Si {}

2.4 Indirizzi generali in materia di tibuti e tariffe DUPQ204 Si @
: 25 Indinzzi zul icorzo allindebitamento per il finanziamento degl investiment DIJPQ 205 Si @
| | 26 Dimostrazione della coerenza delle previsioni di bilancio con gl strumenti DUPG20E Si @
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Istruzioni operative CONTABILITA' FINANZIARIA D.Lgs. 118/2011

[0 Esercizio: 2015 - DUP - DOCUMENTO UNICO DI PROGETTAZIONE = B [E5]
| 2.2 Fonti ' ™ o ]
Acc. di comp. Acc. di comp.  Assestato Programmazione plunennale
2013 2014 2015 2016 2017 2018
FPY dientiatase. [ [ £0,00| £ 100,00 | 0,00 0,00 £0,00|

carr. [+]

Entrate Tit 11 & Ill [+) !e 22_139_333,24||€ 19,492 595,23 ||€ 21.753.266,36 |i€ 211 5.93429!!@ 21.065.002,53 ||€ 21 .uss.una.es|
TOT. Ent. Con. !g 22.139.333,24”5 19,492 895,29 ||€ 21,753,356, 36 |ie 211 5.934,29!!5 21.055.002,53 ||€ 21 .uss.una.as|

Entrate Tit 4.02.06 [+] £0,00 £0,00| £0.00 || &0,00] £0,00| £0,00|
Av. di dmm sp. oo, [+] €000 £000| £56246577 || €000/ £0,00| £0.00|
5”‘- P | £0,00| £0,00|| £0,00]| £0,00]| £0,00]| £0,00]
ezt sp. carenhi [+] |
E;‘-inpva;f; f[=°] aEst | £0,00]| £000| e 000,00 0,00 0,00 £0,00]
Ent. sco. prest dest, | £0,00]| £000] 8600000 £0,00]| £0,00]| £0,00]
a egtinz. anticip. [+] |
TOT. Ent. rimb. pi| £0,00| £000| €562 46577 || £0,00/ £0,00|| £0,00|
EE:;:Z‘E S | €000 £0.00| £5980629.90(| £543127316| €£65243376| 65243376
pitale [+] i
e et | €000 £0.00| £0.00| £0,00] £0,00| £0.00|

spese investim, [+]
Entrate Tit. 4-5-6 [+] | £2.290.159.41 || £9.193.791 63 ||€ 26,216,295 51 |i€ 16.419670,41 || £ £.804.93650 || £ 8.804.938,50|

Ent. Tit 402.06(] | £0,00]| £0,00| £0,00| £0,00] £0,00|| £0,00|
Bk pate e | 0,00 £0,00| £0.00 £0,00]| €0,00]| €0,00]
i ;:;tiso'frl]dest | £0,00| £000| 8600000 &0,00] £0,00| £0,00|
ErLTE 5.02-5.03- | €000 £0.00| £0.00| €000/ £0,00| £0.00|
Ent. accens. prest. | €000 £0,00| 8600000 £0,00] £0,00| £0,00|

dest. a estinz. antcio i
TOT. Ent. C/Cap. | £2230153.41|| €£5.193.751,63|€ 32.196. 925,41 ||£ 21.850 343 57 || £ 7.457.370.25|| £7.457.370,26

Bl Slasdies ] &0,00|| £0,00| £0.00]| £0.00]| £0,00|| £0,00]
504 [+] .

Ent. Th 7000+ | £0,00 £0,00| £0.00 || &0,00] £0,00| £0,00|
Ent T 900(+] | £482041676| £343463373| £8559138.06]| £8.709.038.06|) €8709.038,06]| £8.709.038.06

TOT. Generale !ﬁ 29.258.909.41 ||€ 31.121.310,65 ||€ £3.091.595,60 |i€ 51.675.91 5,92|!€ I7.232.417.21 ||€ I7.232.7.21 |

«@ Torma agli argomenti J @ Modifica Testo Paragrafo

Il bottone @ M':'fj'f'.': a..TfE.S.t.':f Pa'agram ermette di accedere direttamente al documento in formato word
p

(relativo solo al paragrafo selezionato): da qui € possibile apportare modifiche anche alla parte

testuale.

ATTENZIONE: durante le modifiche non cancellare i campi in grigio (di solito relativi a dati contabili)
ed i grafici. Questi sono i dati che di volta in volta vengono riaggiornati dal programma. La modifica di
questi dati deve avvenire solo attraverso I'apposita maschera.

Ad ogni modo, a seguito di cancellazioni involontarie o modifiche effettuate, & possibile ripristinare sia il
documento predefinito standard sia il grafico, cliccando con il tasto dx del mouse e scegliendo il comando
“Ripristina documento originale”. Ovviamente tutte le modifiche apportate al singolo paragrafo andranno
perse. Non utilizzare “Carica Documenti da File” (funzionante solo per uso interno della software house).
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Istruzioni operative CONTABILITA' FINANZIARIA D.Lgs. 118/2011

258 |ndirizzi zul ricarzo allindebitamento per il finanziamento degli investimenti DUPG20E Si @
26 Dimosgtrazione della coerenza delle previzioni di bilancio con gl zstrumenti| DUPG20E Si @
27 Riepilogo genopes e e DUPQ207 Si vt
28 " alutazione su Ripristina documento originale DUPGE20E g @
29 MISSIONI E PI Carica Documenti da File DUPQ202 Si @
29001 |Mizz. 01 P.O. OrganrEtitEional DUPRZ0S Si -Q
29002 Mizz. 01 P.0. Seareteria generale DUPQ20S Si dj-,}
29.010 |Mizz. 01 P.O. Rizorze umane DUPRZ0S Si Q}
4 22 Analizi della Spesa comrente per intervento h_.] Fael
Spese perinterventd | Storico spese per intervento
SPESA COBREMTE IMPEGHATA PER INTERYENTO 2 =
INT. 07 - Perzonale £ 261420422 19.75
IMT. 02 - Acguisto di beni di consumo edo materie prime £ 387.971.88 . 293
IMT. 03 - Prestazione di servizi £ 8.044.309.91 Ell??.
INT. 04 - Utilizze i beri di terzi £73.227.75| | 0,55
INT. 05 - Trasferimenti £1.069.15055 | 8,08
IMT. 0B - Interessi pazsivi ed onen finanzian diversi £ BR1.264.27 . 5.00
INT. 07 - Imposte & tasze £174.811 61 132
INT. 08 - Onen straordinan della gestione corente E 21 31 E?I,.dllil . 1 51
IMT. 09 - Ammortarmenti di esercizio £ EIEIEI . EIEIEI
INT. 10 - Fondo svalutazione crediti £ 0,00 . 0,00
IMT. 11 - Fordo di rizerva £ 0,00 -0.m .
Totale £13.238.127.59| | 100,00
B Int. 01 .
B int. 02
B int 03 l=|
0 int. 04 | Modifica Grafico
: :;I Eé Ripristina Grafico Inizia
B Int. 07
H Int. 08
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Istruzioni operative CONTABILITA' FINANZIARIA D.Lgs. 118/2011

N Creazione e stampa del documento in formato Word.

Una volta apportate le modiche ai singoli paragrafi, per creare il documento finale cliccare sul

bottone @ Apri Relazione Eumpleta|

Il programma raggruppera ogni singolo paragrafo attivo e creera un unico documento.

Al documento unico non & possibile apportare modifiche (bisognera agire sempre su ogni singolo paragrafo).

Per eventuali formattazioni salvare il documento con “Salva su file...”.

_

‘E! chiid nserisci  Layout di pagina Riferimenti  Lettere Ravisiane Visualizza
1§
d | = gu . |
4= e | .1“ AT J! AaBhccDe AaBbcce AaBhb( AaBoccpd |- 6\
I”C?”i 7 |8-- €8 =~ abe ;2 An- l"i’-’ A | T Mormale 1 Neszupa., Titole 1 Tiole 2 = E;’j?_ibja-‘

Appunti || Carattere Paragrato —gﬁ% |
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